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	Accréditation d’ONG

ICH-09 – Instructions



Demande d’accréditation d’une organisation non gouvernementale pour assurer des fonctions consultatives auprès du Comité 
Instructions pour remplir le formulaire ICH-09
Cycle 2015
Veuillez accorder une attention particulière aux instructions ci-dessous. Les dossiers non conformes à ces caractéristiques ne pourront pas être acceptés. 

Présentation du processus de demande
1. Les organisations non gouvernementales (ONG) qui répondent aux critères actuels d’accréditation visés au paragraphe 91 des Directives opérationnelles peuvent demander à être accréditées pour assurer des fonctions consultatives auprès du Comité. Les Directives opérationnelles sont consultables sur le site de la Convention : http://www.unesco.org/culture/ich/fr/directives/. Le Comité recommande à l’Assemblée générale les ONG qui, selon lui, satisfont aux critères, pour accréditation. L’Assemblée générale décide quelles ONG pourraient être accréditées.
2. Les demandes d’accréditation peuvent être soumises à tout moment au Secrétariat. Les ONG qui souhaitent que le Comité examine leur demande d’accréditation à sa dixième session en novembre 2015 doivent la faire parvenir dès que possible, et en tout état de cause avant le 31 mai 2015. 
Submission de la demande

3. Les ONG sont priées d’utiliser le formulaire ICH-09 pour soumettre une telle demande. Les demandes doivent être rédigées en anglais ou en français, qui sont les langues de travail du Comité intergouvernemental. Un exemplaire original signé devra être transmis à : 

,Section du patrimoine culturel immatériel
UNESCO 

7, place de Fontenoy 
75352 Paris 07 
France 
Tél : +33 (0) 1 45 68 43 30 
Courriel : ICH-NGO@unesco.org 

4. La demande doit également être transmis sous forme électronique par courriel à ICH-NGO@unesco.org ou sur CD-ROM. Les demandes doivent être préparées au format standard .rtf ou .doc en utilisant la police Arial de taille 11 si possible dans votre système, tout en évitant les polices décoratives et pour les caractères spéciaux  une police Unicode standard peut être employée au besion. Les pièces justificatives répondant au critère E pour l’accréditation (point 8 du formulaire) peuvent être soumises en photocopie, de préférence sous formes d’images scannées et sauvegardées en format .pdf, .jpg ou .tif. L’original signé de la demande doit être présenté sur papier A4 ou au format lettre, fournie en feuillets libre, recto, non reliés.
5. Les ONG demandant une accréditation doivent fournir aussi succinctement que possible les informations nécessaires à l’examen du Comité. Des documents, tels que des lettres de soutien ou d’approbation, ne sont pas nécessaires pour l’examen et ne doivent pas être jointes. Des livres, des CD ou des DVD ou des matériaux similaires ne peuvent être pris en compte et ne doivent pas être soumis.
Réception et traitement des demandes
6. Dès réception des demandes, le Secrétariat doit les enregistrer, en accuser réception et vérifier qu’elles sont complètes. Le Secrétariat informe les ONG concernées de toute documentation requise pour compléter la demande. 
7. Les demandes d’accréditation reçues en forme complète avant le 31 mai 2015 seront examinées par le Comité à sa neuvième session en novembre 2015. Les accréditations des ONG recommandées par le Comité en novembre 2015 seront décidées par l’Assemblée générale en juin 2016.
8. Les demandes d’accréditation seront publiées sur le site de l’UNESCO un mois avant le début de la session du Comité, en tant que partie de documents de travail de l’UNESCO.

Notice explicative pour la demande
9. Le formulaire ICH-09 est destiné à fournir au Comité les informations dont il a besoin pour pouvoir déterminer si l’organisation qui demande l’accréditation répond aux critères figurant au paragraphe 91 des Directives opérationnelles :

91. Les organisations non gouvernementales devront :

(a) avoir des compétences, des qualifications et l’expérience avérée en matière de sauvegarde (telle que celle-ci est définie dans l’article 2.3) du patrimoine culturel immatériel se manifestant entre autres dans un ou plusieurs domaines spécifiques ;

(b) être de caractère local, national, régional ou international, selon le cas ; 

(c) avoir des objectifs en conformité avec l’esprit de la Convention et, de préférence, des statuts ou règlements intérieurs qui sont conformes à ces objectifs ;

(d) coopérer, dans un esprit de respect mutuel, avec les communautés, les groupes et, le cas échéant, les individus créant, pratiquant et transmettant le patrimoine culturel immatériel ;

(e) posséder des capacités opérationnelles, y compris :

(i) des membres actifs réguliers formant une communauté liée par le désir de poursuivre les objectifs pour lesquelles elle a été créée ;

(ii) une domiciliation établie et une personnalité juridique reconnue conforme à la loi nationale ;

(iii) avoir existé et mené des activités appropriées depuis au moins quatre ans lors de sa candidature à l’accréditation.

10. Les ONG qui demandent leur accréditation doivent aussi prendre connaissance des modalités et des procédures d’accréditation énoncées aux paragraphes 92-99 des Directives opérationnelles, en particulier les procédures et les pièces justificatives requises, comme indiqué au paragraphe 97.

Annexe
Afin de vous assurer que votre demande suit correctement les instructions pour remplir le formulaire ICH-09, veuillez parcourir la liste ci-dessous avant de la soumettre.

	Général
	

	1
	La demande a-t-elle été préparée en utilisant la version la plus récente du formulaire ICH-09 disponible sur : http://www.unesco.org/culture/ich/fr/formulaires? 
	 FORMCHECKBOX 


	2
	La demande est-elle conclue par la signature du responsable habilité à la signer pour le compte de l’ONG ?
	 FORMCHECKBOX 


	3
	La demande est-elle préparée en français ou en anglais ?
	 FORMCHECKBOX 


	4
	Toutes les rubriques du formulaire de demande d’accréditation sont-elles remplies en respectant le nombre de mots maximum indiqué dans chaque rubrique ?
	 FORMCHECKBOX 


	5
	La demande est-elle préparée en utilisant des caractères de  police Arial de taille 11, si votre système le permet, et en évitant les polices décoratives ?
	 FORMCHECKBOX 


	6
	Les pièces justificatives répondant au critère E (sections 8.a, 8.b et 8.c du formulaire) sont-elles soumises en photocopie, ou de préférence sous forme d’images scannées et sauvegardées en format .pdf, .jpg ou .tif ?
	 FORMCHECKBOX 


	7
	La demande contient-elle uniquement les informations requises dans le formulaire ?
	 FORMCHECKBOX 


	8
	La demande contient-elle des informations aussi succinctes que possible pour l’examen du Comité ?
	 FORMCHECKBOX 


	9
	La demande originale signée est-elle présentée sur papier A4 ou au format lettre et préparée en feuillets libre, recto (non reliés) ?
	 FORMCHECKBOX 


	10
	La copie originale signée de la demande est-elle prête pour envoi à l’UNESCO à la Section du patrimoine culturel immatériel par la poste ?
	 FORMCHECKBOX 


	11
	Le format électronique de la demande est-il préparé au format standard .rtf ou .doc et prêt à être soumis par e-mail à : ich-ngo@unesco.org ou sur CD-ROM ?
	 FORMCHECKBOX 
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