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CHUONG 1

1.1. Kho hién vat:
Trdi tim cta Bdo tang

Khu vuc kho la phan quan trong song con
clia bat ky bdo tang nao va thuong chia
phan I6n cla bd suu tap. Kho bdo tang
cing dong vai tro thiét yéu trong viéc phat
trién bao tang va cac chuong trinh do c6
moi quan hé mat thiét vdi cdc hoat dong
khac, nhu nghién ctu, khdo ctu, trung
bay, bdo quan va vay mugn hién vat. Kho
hién vat dam bdo cong tac bao ton va tiép
can bo suu tdp hién vat, va vi vay viéc
cham sdc va quan ly hién vat trong kho
dung cach la mot thach thiic quan trong
ddi vdi cac bdo tang néu mudn duy tri vai
tro la nhiing trung tam tri thiac, nghién
c(tu va tao ngudn cdm hing.
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1.2. Bao quan phong ngtia va
quan ly kho

Viéc cham soc suu tap hién vét dung cach
trong kho va quan ly dlng quy trinh trong
khu vuc kho 1a nhitng phan viéc khong thé
tach roi clia cong tac bao quan phong
ngtfa doi véi bd suu tap hién vat bdo tang.
Bao quan phong ngtia la nhiing bién phap
va hanh dong nham dén viéc tranh hodc
* gidm thiéu dén muc téi da su hu hong
hodc mat mat néu dién ra, va quan ly chat
ché khu vuc kho la cach phong ngura trudc
tién gidp hién vat tranh bi hu hong. Mot
mdi trudng kho dugc to chitc va van hanh
tot sé gidp trdnh hodc lam cham lai da s6
cac hinh thiic gay huhdng. Nhitng phuang
phap x{t Iy bao quan ton kém va phc tap
s& mat tdc dung néu hién vat duac luu g
trong mot khong gian kho chira khong
phu hap.



1.3. M6t kho hién vt tét

Mot kho hién vat tot can phai:

« dugc su quan ly cia mot nqudi;

« gilip tra ctu nhanh vé hién vat (qua st
dung ma vi tri);

« cho phép dé dang tiép can hién vat véi
it thao tac nhat;

« khong luu gitr hién vat trén san nha;

« €6 cac ché do luu gilt phu hap véi kich
thudc va thé loai hién vét;

« €0 gid c6 dinh chdc chdn cd thé da duoc
trong luong cda hién vat;

« gilip bdo vé khéi tat ca cac nhan to gay
hu hai.



1.4. Kiem ké

Mot danh muc kiém ké ding quy cach
la cuc ky can thiét cho su thanh cdng
clia tat @ cac chuong trinh cla bdo
tang, ddc biét la doi vdi cong tac cham
sdc hién vat trong bo suu tap ndm trong
kho. Thuc hién kiém ké bo suu tap hién
vét c6 nghia la kiém tra mot cach c6 hé
thong tling hién vat thudc s¢ hitu cta
bdo tang, thong qua viéc kiém tra timng
hién vt véi thong tin trong s6 dang ky
hién vat hodc phiéu hién vat. Muc tiéu
cla viéc kiém ké la dé dam bdo rdng tat
ca cac hién vat ctia bo suu tap déu c6
mat va ndm dung vi tri cta chiing.
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1.5. Cdc tiéu chudn co ban
vé tu liéu héa

Tiéu chuan co ban vé tu liéu héa c6

nghia la:

« bdo tang cd ma vi tri cho tat @ cac khu

vuc trong bdo tang, tat ca trang thiét bi

st dung trong kho va cho trung bay;

- 50 dang ky hién vat dugc cap nhat,
bao gom tat ca thong tin chi tiét vé hién
vat dugc nhap vao bdo tang tir trudc
dén nay;

- moi hién vat déu dugc ghi ma so va c6

thé dé dang duoc xac dinh vi tri bang so

dang ky hién vat hodc phiéu hién vat;

- cac hién vat chua duoc dang ky ¢ thé

dugc tim thay dé dang.

Pé tim hiéu thém thong tin vé danh
muc kiém ké hién vat, mdi ban tham
khdo tap 3 cta bd sach SO tay Hudng
dan Bao vé Di san van hda vé tuliéu hoa
hién vat bao tang.



1.6. Ma vi tri trong khu vuc kho

Moi dia diém nai hién vat dugc luu giir,
cho du chi la tam thai, phdi dugc gan véi
mot ma so. Diéu nay cd nghia la:

» m0i vi tri trong bao tang, cho du la toa
nha, tang nha, phong, do noi that, gia
ké hodc hop dung, v.v., phai cd mot ma
50 riéng;

- ma s nén két hop ca chir va so theo
thi tu tang dan;

» ¢an nhap ma vi tri clia tiing hién vat
vao phiéu hién vat;

- néu mot hién vat dugc dich chuyén,
can phai gan mot ma méi cho vi tri méi;
- can thudng xuyén kiém tra ma vi tri
hién vat.



1.7. Chuc ndng duy nhat cua
khu vuc kho bdo tang

Kho hién vt bao tang chi c6 thé duoc sir
dung d& luu gid hién vat thudc bd suu
tap cla bao tang. Cac hoat dong nhu
dang ky, vé sinh, dong gai, kiém dich
hién vat va nghién cliu can phai duoc
thuc hién trong cac phong riéng thong
vGi khu vuc kho. Tom lai:

« kho hién vat chi dé dung luu trir
hién vat;

« khong luu trir cac vat liéu dong qoi,
pand trung bay, trang thiét bi ci, an
pham va vét liéu khac trong kho;

« t0 chiic cac hoat dong nhu nghién ctu,
dong goi va chup anh hién vat bén ngoai
khu vuc kho.



1.8. Su'tham gia cua
toan bo nhdn vién bdo tang

Mot kho hién vat thanh cong va dugc to
chic tot doi hoi cé su hop tac cla tat ca
can bo thong qua lam viéc nhom, lap ké
hoach va trao doi thong tin véi nhau.
Toan thé can bo déu phai ndm cac quy
trinh thao tac trong kho, bao goém céc
nguyén tac va quy dinh ra vao khu vuc
kho va truy nhap hién vat, vé sinh va bao
dung, kiém tra khach tham quan va
giam dinh dinh ky bd suu tap. Can c6
mot nqudi chiu trach nhiém chinh cho
tat ca cac khu vuc kho.
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1.9. Cdc nquyén tdc va quy dinh
doéi véi cong tdc an ninh
va ravao kho

Cac nguyén tac va quy dinh doi véi khu
vuc kho can bao gom cac diém sau:

- thiét lap cdc nguyén tac an ninh va viéc
tiép can doi véi khong gian kho;

- can dam bdo toan thé can b bao tang
nam ro va tuan theo cac nquyén tac;

« kiém sodt chdt ché vé viéc dat ma so va
quan ly chia khda;

- kiém sodt viéc tiép can khong gian kho:
thong thuong chi ¢d can bd ky thuat kho
va giam sat mdi c6 quyén vao khu vuc
kho, va tat cd nhiing nqudi khac, bao
gom can bd nghién ctiu, bao quan, vé
sinh va bao dudng, can dugc xem la
khach va phai dang ky trong cudn so
theo doi;

« chi cho phép khdch vao kho vdi su cho
phép dac biét va dudi su giam sat cla
can b kho, nhdm ngan ngtfa cac ton hai
c6 thé xay ra, trdm cap hodc lam sai léch
vi tri hién vat;

- can dang ky khach trong mot cudn so
theo d6i cac thong tin tén, ngay thang
va muc dich cta chuyén tham;

- nghiém cdm hat thudc 13 va an udng
trong khu vuc kho.
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vat liéu dong goi, gia do

hién vat

CHUONG 2
DIEU KIEN TRONG KHO HIEN VAT

2.1. Cdc yéu t6 c6 dnh hudng dén
quyét dinh lua chon vi tri cua
kho hién vat

Cacyéu t6 sau can dugc can nhac ki ludng
khi quyét dinh vi tri khu vuc kho:

« cdcmoi de doa vé tham hoa thién nhién,
nhu I lut, bao, dong dat, ndi Ita hoac sat
|6 trong khu vuc lan can;

« khu vuc xung quanh vi tri toa nha bao
tang va cdc nquy cg vé 6 nhiém, rung
chan, v.v.;

- kiéu toa nha, trong do o van dé vét liéu
xay dung (g0, bé tong, v.v.) va s6 tang cla
toa nha;

« kha nang tiép can va ha tang co s& cla
toa nha, trong d6 c6 kha nang tiép can dé
dang tu bén ngoai va trong pham vi toa
nha, dén diém nhap-xudt hién vat, khu
vuc trung bay va khu vuc bao quan;

« vi tri clia khu vuc kho bén trong toa nha,
thi du khu trung tdm ¢6 mai truong khi
hdu dugc kiém soat ma khong phai la
dudi mdi nha hodc trong tang ham.



capacity
20Kg/m?2

2.2. Ddc diém ky thudt ca
phong kho

Khu vuc kho phai 6 kha nang dugc vé
sinh dé dang, khdng cé bui va cang sach
sé cang tot. (0 thé dat dugc diéu nay
bdng cach:

« bao phi kin tat cd bé mat bé tong
trong khu vuc kho bang nhua époxy
hodc nhua son tong hop polyurétan
goc nudc;

« [am nhan cdc b tuong va phi son
latec.

Kha nang chiu luc (Kg/m2) cta khu vuc
kho ciing can phai dugc luu y.

1
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2.3. Giam thiéu rui ro déi véi
khu vuc kho

2.3.1. Héa hoan

Tudng va tran nha can dugc xay dung
bdng cac vat liéu chdng chdy nhu da
hodc thach cao.

(an ldp dat va thuong xuyén kiém tra
thiét bi phat hién khéi.

Khdng dugc dung thiét bi phong chong
chay dang bot vi chat nay sé bdm chat
vao bé mat hién vat. Nén str dung thiét
bi dap Ia cam tay dung dp luc nudc
hodc dioxit cacbon (CO,).

Trang thiét bi phong chdng chdy can
duoc dat trong pham vi dé tiép can.

Cac hién vat dé bat It (chang han phim
nhua ¢é thanh phan nitrat xeluldza) can
duac luu tri tach biét khoi cac hién vat
khdc, ly tudng nhat la trong mot toa
nha khac.



2.3.2. Dudng 6ng nudc, dién va ga

Khu vuc kho khdng nén ¢6:
- dudng day dién long léo;
« dudng ong nud;

» dudng ong thoat nudc;

» dudng ong dan nhiét;

« dudng ong ga.

Tat cd cac thiét bi va duong day dién phai
dugc cach dién va bao quan trong tinh
trang tot, nham giam thiéu t6i da nquy co
hda hoan do chap dién.

Cac dudng Ong cap va thoat nudc khong
dugc bac xuyén qua kho vi ching sé la
nguy co gay ton hai tl nudc trong trudng
hop dudng dng bi v& hodc ro ri.

Puong ong dan nhiét khong dugc bac
xuyén qua kho vi chting cd thé gy ton hai
do nhiét do thay doi.

Cac bang diéu khién thiét bi phai duoc dat
bén ngoai khu vuc kho dé can bo bao tri c6
thé tiép can dé dang.

13
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2.3.3. An ninh

((fa ra vao can dugc lam bang go dac
hoac dugc phu kim loai va nén lap khéa
chat lugng cao.

2.3.4. Tac nhan sinh hoc gay
hai (c6n trung, gam nham, vi
sinh vat)

Khu vuc kho can phai kho rdo va thong
thodng nhdm gidm rdi ro nhiém con
trling va ndm mac. Cu thé la:

« tat cd cac cho hd clia toa nha thong véi
bén ngoai can phai dugc bit kin;

« [udn ludn dong moi ctfa ra vao va clfa so;
- gdn lui mat day tai cac 6 thong gi6 dé
ngan chdn ¢on trung tham nhap.



Dé ngan chan cac loai gay hai:

- can phai thutng xuyén kiém tra cac
dau hiéu nhiém sinh vat gay hai;

« nén lap cac bay con triing;

- can kiém tra xem c6 phan au tring, con
tring va dong vat khong; bat ky loai gay
hai nao dugc phat hién cung véi cac bién
phap da tién hanh dé kiém sodt can phai
dugc ghi chép vao so theo doi;

- nén ap dung cac bién phdp khong doc
dé kiém soat loai gy hai dé bao vé con
Ngudi, bd suu tap va moi trudng.

Kiém dich:

- tat cd hién vat dugc dua vao suu tap
phai dugc kiém tra va kiém dich;

« hién vat bi nhiém sinh vat phai dugc

AAAAAAA
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CHUONG 3
MOI TRUONG KHO

3.1. Khi hdu

- Can duy tri mgt moi truong on dinh.

- Khong nén thay doi trang thai khi hau
néu hién vat on dinh (chdng han nhu
khdng c6 su bién doi hodc hu hai ¢ thé
quan sat dugc) va nam co dinh 6 mot vi tri
hon 5 nam.

3.1.1.D6 4m

- (an trdnh am uét, tiic do am tuong doi
|6n hon 75%.

- Khong nén dat hién vat gan cac buc
tudng lanh.

» Can luu gitr hién vat 6 nai cao hon
mat san.



3.1.2. Nhiét dé

Nhiing hién vat 6 yéu cau dac biét vé
nhiét do (nhu mot so loai giay hién dai,
hau hét vt tu nganh anh, da so thiét bi
truyén thong dién t(, v.v.) can dugc bdo
quan trong moi trudng cd kiém soat
nhiét d0, néu khong ching sé tré nén vo
dung trong khoang thgi gian tir 30 dén
100 nam. Nhiét do giam 5°C sé gidp tang
gdp doi tuoi tho cda ching.

3.2. Anh sdng: su'thdm nhép
cta dnh sdng tu nhién

Anh sang gay ton hai vinh vién doi
v6i cac hién vat bdng chat liéu hiu
0. Do vdy:

» khong gian kho can dugc chia thanh
nhiéu ngan, moi ngan c6 ché do anh
sang riéng;

- can chiéu sang via du dé co thé quan
sat, di chuyén hién vat ding cach, v.v.;

« ludn tat den khi rdi khéi phong kho.
Khong dugc cho anh sang tu nhién vao
khu vurc kho. Can che kin cdc ctia s6 bang
cac tam chan sang, rem hodc ctia chdp,
dac biét la nhiing noi 6 anh sang mat
trdi chiéu thang vao.

17
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3.3. Cdc chédt 6 nhiém

0 nhiém khong khi va bui la nhing
nguy co thudng truc. Hé thong thong
gi6 tot va viéc st dung cac vat liéu on
dinh vé mat hda hoc sé gidp giam thiéu
su gia tang nong do cac loai khi ga c6
hai. Ngoai ra:

« nén st dung cac tam che bui va hop
dung dé bao vé hién vat. Néu c6 dutng
ong diéu hoa khong khi, cac dau ra can
dugc phd kin bdng vat liéu tot va
thudng xuyén dugc vé sinh;

- nén st dung quat gio;

« khong st dung thudc diét con triing
cd hop chat naphthalen (long ndo hodc
bang phién) trong kho, va khong nén
tich trir cac loai thudc diét con triing
hodc ndm & trong nha vi chlng ¢6 cac
hoat chdt c6 thé gay hu hong suu tap
hién vat, dac biét la trong méi truong
khép kin.



CHUONG 4
TRANG THIET BI TRONG KHO

?

4.1. Vai tro cua trang thiét bi kho

Trang thiét bi phu hop danh cho kho can
c0 kha nang:

« ho trg va bao vé hién vt vé mat vat ly;
« gilip phong tranh cdc nguyén nhan gay
hu hdng;

« tang cudng/tao diéu kién thuan loi cho
viéc tiép can hién vat;

« gitip st dung hiéu qua khong gian.

19
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4.2. Hé théng kho mé va kho dong

Chat lugng mdi trudng cta khu vuc kho,
kich thu6c hodc gid tri cta hién vat dugc
luu gilr sé quyét dinh viéc hién vat sé
dugc luu trong kho mé hay kho ddng.
Hé thong kho mé dugc st dung cho:

« ca¢ hién vat trong tinh trang tot.

Hé thong kho dong dugc st dung cho:

« hién vat cd kich thuéc nho;

« hién vdt quy;

« hién vat cd cau triic nhay cdm (thi du
hién vat bang [6ng vii hodc sgi ¢6 cau tao
phtic tap, v.v.)

« hién vat nhay cdm vdi bui (thi du hién
vat cd mang mau khong bén hodc bé
mat khong bang phang);

- hién vat nhay sang (cao su, giay, do
vai, mot s loai mau, v.v.);

« hién vat dé gay nquy hiém (mdi tén, vl
khi, v.v.).



4.3. Ddc diém chung cua trang
thiét bi trong kho

- Trang thiét bi cd két cau viing chac dé
khong bi uon cong do siic ndng cla
hién vat.

« (ac trang thiét bi nén dugc gan chat véi
nhau bang bu [ong, va (néu can) gan lén
san hodc tran dé c6 dinh.

« Néu diéu kién cho phép, nén st dung
cac loai gid ké c6 thé diéu chinh dugc.

» (an tranh cdc goc canh sac nhon, ddc
biét la doi véi cac loai ti bang kim loai.
- Bé madt clia trang thiét bi can phai
bang phang.

21
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4.4. Chat liéu cua trang thiét bi

Hién vat trong kho c6 thé bi anh hudng
tur vat liéu khac trong moi trudng truc
tiép cla ching. Do vdy:

« khi lua chon trang thiét bi luu trif hién
vt can can nhac vé thé loai suu tap va
ngan sach 6 san;

- nén lua chon cac loai gid ké kim loai
dugcsen bot tinh dién (thép phu polyme
tong hop) hodc pha son (c6 st dung son
l6t), khdng ¢6 goc canh sac nhon, do céc
vat liéu nay c6 tinh trg, on dinh vé hoa
hoc va thudng san co.

Thép trang men la vat liéu on dinh vé
héa hoc nhat dé st dung trong cac bo
phan/trang thiét bi kho. GO cling rat
phu hgp néu di do kho. Can luu y rang
da so cac loai go thuong nhiém sinh vat
gay hai.
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4.5. Kich thuéc cua
trang thiét bi kho

Trang thiét bi trong kho can dap (ng
nhu cau luu trit hién vat da dang veé kich
¢@. Gid ké c6 kich thudc tiéu chuan c6 thé
tim thay trén thi trudng véi gia ca phai
chang. Trong trudng hop bao tang lua
chon cac loai gia ké ¢d kich thudc tiéu
chuan, gia ké I6n hon kich thuéc trung
binh cta cac hién vét trong kho c6 thé
gay lang phi khdng gian. Tuy nhién, gid
ké qud nho hep sé gay rii ro ton hai vé
o hoc, lam rgi hodc bao mon hién vat
trong qua trinh di chuyén.

Kich ¢ tong thé cla trang thiét bi
thudng phu thudc vao:

« kich thudc, hinh dang va trong lugng
cta hién vat;

« khdng gian san cd trong kho;

« @0 cao cta tran nha, vi ly tuéng nhat la
suu tap hién vat ¢ thé dugc tiép can ma
khong can phéi dung dén thang.

23
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4.6. Cdc 16i di 6 giira

Bé rong clia cac 16 di & gitia co thé thay
doi trong khoang 70 dén 120 cm tuy
theo kich thudc clia hién vat ndm trén
gid ké. Can thiét ké can than cac loi di dé
tao khong gian trong dd cho viéc di
chuyén hién vét va st dung cac thiét bi di
chuyén hién vt.

4.7. Cdc trang thiét bi khdc

Nhitng diém khac can luu y:

- khay va hop dung: bé mdt phai bang
phang, khong ¢6 goc canh sac nhon;

- xe day: can phai van hanh tron tru, tot
nhat cé gan banh xe cao su ciing;

- thang: phai viing chac va chiu dugc
tong trong luc clia ngudi va hién vat;

« ban: ¢6 chat lugng tot va cé kha nang
dong thai chiu tai dugc nhiéu hién vat.
Ban can dugc ddt trén mdt san bdng
phdng va 6 thé dugc di chuyén dé dang.



CHUONG 5
VAT LIEU DANH CHO KHU VUC KHO

5.1. Nhiing luu y chung

Mot so chat liéu, thi du nhu chi, hgp kim
mém va mot s6 loai v so rat nhay cam
d6i vdi hoi am thoat ra tir vat liéu xay
dung toa nha, nhu go, go ép va son goc
dau. Vi vay can luu trif nhiing hién vat
0 cac chat liéu nay trong hop dung
bang nhua polyétylen (PE) hodc
polypropylen (PP) hodc tui nhua.

5.2. Cdc vat liéu sirdung ngdn han
Cac vét liéu khong chuyén dé luu trit c6
gid ca phai chdng va phu hap dé st dung
ngan han va han ché tiép xdc véi cac vat

liéu 0 nquy co gay hai ( thi du trong luc
van chuyén).

5.3. Danh muc chat liéu

Xin xem Phu luc 6 cudi tai liéu nay.

25
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CHUONG 6
SAP XEP HIEN VAT TRONG KHO

6.1. Phdn loai va dung gid ké
cho hién vat

Can lén ké hoach chdt ché cho viéc sap
xép hién vat trong timg bd phan cla
kho. C6 thé sap xép hién vat dua theo:

« kich thudc, hinh dang va trong lugng:
nén dat hién vat to 16n hoac c6 hinh
ddng phtc tap 6 cac gia ké thap hon;
dat hién vat kich thudc nhd trong ngan
kéo; dat hién vat nhe hon & gid ké cao
hon; nén dat cac hién vat kénh cang
trong pham vi dé ti€p can nhat tlf ctra ra
vao kho;

- loai chat liéu hodc loai hinh hién vat:
nén dat cac hién vat co chat liéu hoac
loai hinh tueng tu cung véi nhau;

« chli dé (theo nién dai, nguon goc van
hoa hoacdialy, v.v.).



6.2. Cdc kiéu sdp xép hién vat

Hién vat ¢ thé dugc luu giif bang nhiéu
cach khac nhau. Thi du:

- ndm ngang trén gia ké hodc trong
ngan kéo;

- theo phuong thang ding, treo trén
tuong hodc trén lugi, v.v.,;

. cudn (dac biét la doi voi do vai va
tham);

« stt dung gid da riéng;

- dong g0i trong tui, thung dung, hop
dung, thung thua, v.v.
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6.3. Cdc nguyén tdc chung

- Khdng bao gi¢ dat truc tiép hién vat Ién
san nha.

« Nén dat hién vat ¢ kich thudc 16n nhu
do ndi that trén bé di dong hodc trong
khung dé bao vé va gilp dé dang di doi
va van chuyén.

« Nén luu trif nhiing hién vat rat nang
hodc do noi that rat In trén san kho,
trén gia ké hang (pallet) hodc xe day dé
tranh phai nhac hién vat lén.

« Khong nén nhdi nhét hién vat véi mat
d6 qua day trén cac gid ké. Nguyén tac
chung la chi nén ¢ mot hodc hai hién vat
xung quanh bi xé dich moi khi tiép can
mot hién vat nao do.

« Can c6 d0 khong gian gitfa cac hién vat
dé cho phép viéc di chuyén, tiép cin va
thong khi.



6.4. Cdc phuong tién ho tro hién vdt

6.4.1. Cac loai hién vat can
gia dé riéng

Cac loai hién vat sau day thuong can gid
dG riéng:

« hién vat cd bé mat hoac cau tric dé bi hu
hong (thi du cac loai sgi gion, ta va co);

2\ - hién vat c6 bo phan di dong hodc chia ra;

- hién vat ¢d thé do sup do trong lugng
theo thai gian;

« hién vat khong ding viing néu khong c6
gid da;

« hién vt thudng xuyén dugc nghién ctu;
« hién vat c6 nhiéu bd phan 1dng |éo.
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6.4.2. Cac loai gia do

Cac loai gia d& can duoc thiét ké cang
nhé va don gian cang tot, trong d6 cac
tam gia dinh vi hodc khay nong day
thuong rat hiéu qua. Can luu y ky kich
thudc cta cac loai gid ké trong kho khi
thiét ké gid d& ho trg hién vat.

6.4.3. Gia va khung dé hién vat

Can phai ghi nhé nhitng van dé sau day
khi st dung gia va khung d@ hién vat:

« chinén strdung cacloai gid hoac khung
phic tap cho cdc hién vat ¢ cau trdc
phtic tap, to [6n hodc nang;

« giad dd can phai bén chac va lam bang
vat liéu tuang thich;

- gia dG can dugc thiét ké dé can bang
trong tam hién vat va khong tao ap luc
|én hién vat;

- can chuan hoa cac loai gia da trong kho.



CHUONG 7 )
CAM NAM VA DI CHUYEN
HIEN VAT TRONG BAO TANG

7.1.Cam ndm va di chuyén hién
vat cé nghia la gi?

Cam ndm va di chuyén (handling) hién
vat ¢0 nghia la cham vao hién vat, thay
d6i vi tri hién vét hodc di chuyén hién vét
du chi trong khodng cach ngan.

7.2. Rdi ro tirviéc cdm ndm va
di chuyén hién vit

Pa 56 ton hai clia hién vt |a két qué cla
viéc cam nam khong dtng cach, dac biét
la khi cong viéc chiu dp luc vé thai gian.
Hién vét dé bi ton thueng nhat va trong
hau hét cac truong hap, chiing bi hu hai
khi bi cdm ndm hodc di chuyén.
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7.3. Huéng dan chung

« Han ché cam nam hién vat ¢ mdc toi da.
- Mang gang tay khi cham hién vat.

« Chi di chuyén mai lan mot hién vét.

« HO trg hién vat bang cd hai tay va
khong bao gio dugc nhac hién vat [én
bdng dai/quai cla chinh hién vat do.

- Tranh xe day qud tai hodc chdng chat
hién vat én nhau & trén khay hodc
thung dung.

- Khong bao gio dung luc dé day hién
vat, hodc mot bo phan cta hién vat, vao
vi tri.

7.4. Tinh cdp thiét cua viéc tdp
hudn cho cdn bé

Viéc tap hudn hiéu qud cd thé gitip giam
thiéu rdi ro 6 lién quan dén viéc cam
ndm va di chuyén hién vt bat can va sir
dung hién vat khong ding cach.



7.5. Cdc cdn nhdc
vé gid do hién vat

« Hop dung va vat liéu phai sach va c6 bé
mat mém, khong tron tudt.

« Cach ly cac hién vat véi nhau bang vat
liéu dém.
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7.6. Cdc quy trinh thao tdc cdm
ndm va di chuyén hién vit

7.6.1. Trang phuc

Khi cdam nam hién vat;

« can mac trang phuc thodi mai va di giay
khong trugt;

« khdng deo nhan, vong tay hodc cac trang
stic khac.

7.6.2. Gang tay

Deo gang tay vai sgi bong hodc cao su nitril.
Trong trudng hgp khong co cac loai gang
nay, can rda tay sach sé nham tranh lam
ban hién vat.



7.6.3. Trang thiét bi
Can chuan bi ding va du cac loai trang

thiét bi can thiét truéc khi di chuyén bat
ky hién vét nao.

7.6.4. Vi tri mai

Vi tri mdi clia hién vt phai dugc chudn
bi san sang.
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7.6.5. L6 trinh di chuyén

« Can [én 16 trinh trudc khi bat dau véan
chuyén hién vét.

- Kiém tra bé réng clia cac clfa ra vao va
hanh lang.

- Kiém tra d cao clia bac cau thang.

« Don dep chudng ngai vat.

7.6.6. Nhom lam viéc

Can thong nhat véi cac thanh vién trong
nhom vé trinh tu thao tdc cam nam va di
chuyén hién vat truéc khi tién hanh, néu
cong viéc nay do mot nhom thuc hién.



7.6.7.Kiém tra hién vat

- Can kiém tra do bén viing va tinh on
dinh cta cau truc hién vat trudc khi cam
ndm va di chuyén.

» (an can nhac ky ludng vé két cau,
trong luong, kich ¢@ va hinh dang cla
cac hién vat to [én trudc khi di chuyén.

7.6.8. Nhac hién vat

« Trudc khi nhac mdt hién vat lén, can
xac dinh liéu cé an toan dé cham tay vao
hay khong, va nén cham vao nhiing b
phan nao.

« Luu y cdc tay cdm/quai va nhing bo
phan nho ra cd thé bi gay va.

- Can than trong khi cham vao cac bé
mat dugc danh dau so sai.
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7.6.9. Mang hién vat di

« Khi nhac hién vat |én, diing cang it luc
tlr ngon tay cang tot.

- Dling ¢a hai tay dé da hién vat.

- Dé mot tay bén dudi hién vét, hodc bén
dudi bo phan nang nhat cla hién vat, va
dd hién vat bang tay kia.

7.7. Di chuyén hién vat
7.7.1.Nhiing luu y chung

Khi di chuyén hién vat, diéu quan trong
|a can phai:

« ho trg toan phan doi véi timg hién vat;
« chong rung dong va va cham.



7.7.2. Xe day

Can st dung cac loai xe day dugc trang bi:
« 10p hai hodc 10p cao su I6n c6 kha
nang hap thu rung lac va luén bao trixe
trong tinh trang tot;

- mat san xe dugc I6t dém dé da hién
vat ndm trén xe va ngdn hién vat khong
bi dich chuyén hodc roi nga.

7.7.3. Di chuyén

- Di chuyén xe day véi toc do déu va
on dinh. .
- Tranh di chuyén dot ngot va dimg
bat ngo.
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CHUONG 8
BAOTRI

8.1. Cong tdc vé sinh

» Can thiét 1ap mot ché do vé sinh tot
nhdm gitip khu vuc kho luén ludn sach
séva gon gang.

« Can lap cdc quy trinh thao tac va danh
muc liét ké dau viéc bdo tri thuong
xuyén dé dam bao rang cong viéc nay
dugc to chiic dua trén cac quy tac chung
va tiéu chuan cla bao tang.

- Mot dot lau don tong thé hang nam la
khdng thé chdp nhan dugc néu khong co
mot quy trinh vé sinh thudng xuyén.

« Viéc vé sinh thuong xuyén gitip giam
thiéu kha nang nhiém sinh vat gay hai.
- Khong dugc dung héa chat 6 chia
chat tay hodc amoniac dé lau chui hién
vat hodc gan hién vat,
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8.1.1. Cac ché do lau chui
dién hinh
Cac phong kho chia hién vat can dugc vé

sinh theo dinh ky.

Mot ché do lau chui dién hinh ¢ thé c6
cacmuc sau:

Hang ngay: st dung may hit bui cé gan
cac bay loc bui ddc biét. Thu thap rdc thai
trong thung rac c6 nap day. X{ ly rac.

Hang tudn: lau bé mat san bang vai am
(khong udt). S dung may hit bui dé vé
sinh cac tam tham lau chan bén ngoai
khu vuc kho.

Hang thang: hat bui dudi chan ruong
hom va td ding.

Hang nam: hat bui.
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8.1.2. Loai bo bui trén hién vat

Viéc lau chui va loai bd bui trén hién vat
can cd tap huan chuyén sau va chi dugc
tién hanh bdi hodc dudi su giam sat cta
mot nha bao quan da qua dao tao. Mot
cach tong quat:

« viéc loai bo bui trén hién vat can duoc
tién hanh bén ngoai phong kho;

« loai bo bui va vét ban bdm nhe trén bé
mat bang cach s& dung mot choi quét
mém va kho, sau d6 diing may hut bui c6
gan hé thong loc kin (bd loc HEPA);

« khong bao gid ding mdy hdt bui ¢6 gan
chdi hat truc tiép [én hién vat;

« khong dugc st dung phuong phap lau
chui u6t ¢6 dung mi (nudc hodc cac chat
10ng khac) dé loai bo bui;

- can sk dung loai choi quét riéng cho
tling loai chat liéu hién vat. Viéc loai bé
bui trén 10ng vii can ¢d chdi long rat
mém, trong khi hién vét kim loai c6 thé
dugc vé sinh bang loai chéi cing hon
nhiéu. Thuong xuyén vé sinh choi dé
tranh don @ bui;

« nén st dung gidi phdp nhe nhang nhat
trudc tién;

» nén tham van y kién chuyén gia néu c6
thac mac.



Ludn ludn ghi nhé nhitng cdnh bdo vé an
toan nhu sau:

« bui ¢ thé bj nhiém ban, thi du du thira
hda chat ddc hai tir cac dot x(r Iy loai gay
hai trudc day. Can phai kiém tra ky hién
vat dé phat hién cac chat nay trudc khi
tién hanh loai bo bui;

- phdi deo khau trang, gang tay y té
(nitril) hoac gang tay cao su, hodc loai
gang tay tuong tu dé tranh bui nhiém
ban 6 mc toi da.

8.2. Kiém tra va gidm sdt

Can tién hanh cong tac kiém tra dinh ky
bé suu tap hién vat trong kho. Cac dot
kiém tra dinh ky phai xac dinh tim kiém
dau hiéu nhiém sinh vt gay hai. Cac loai
dudng dng chay xuyén qua khu vuc kho
cling phéi duoc kiém tra.
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Nhiing chét liéu thudng dugc dung dé luu trir va van chuyén hién vat

Loai \L@t.[l(.‘-ll/ M6 3 Tht{dng hleu hoac Muc dich
chatliéu tén goi chung
.. Al A Ziplocks®, LA ae e ta
Tii Tui nhya pélyétylen Bap iag® « Luu trlt cac hién vat nhé. Luu y: cac loai tui ni long
c6 thé khda lai duoc Migiggrip"; khong nén dugc han kin nham dé thong khi.
Gidy mong (dé » Chén vao gitta cac hién vt dé cach ly hodc bao phi
hién vat tiép xuc Gidy lua khong axit cac vat liéu khéc.
truc tiép) « Dugc st dung dé don hodc cac khdi 3D.
hMangtbtgs (de, Mang boc trong biing nha déo Mylar®, . Liim Yat liéu bao gdi khi bé mat cta hién vat c6 tinh
Ienva _'fp XUC per (Polyétylene térephthalate) Melinex® ket d,mh; e e et
truc tiép) Luu y: Vdt liéu nay cd thé tich dién.
Va|f1et. Sde f)len Vai Muxalin, bdng va lanh dugc pein ..
vat tiép xuc o i - Vat liéu bao géi.
giat sach sé
truc tiép)
:]’i' t°'1? th?p € | \ai t6ng hap 6 thanh phén xo e ' f”‘-’f%‘f”"? am e che buive ",har']‘: e
Ien va ‘|fp Xuc sgi pha polyétylen cao y UUA,y. ot. Aso s‘an p arrlltuong tu co chua leflon
truc tiép) (chdng nhiét va héa chat).
Dém Vat liéu dem lfang bong hodc Fibrefille - Diing lam dém hodc gia d& mém, dugc bao boc bing
~ vai polyexte vdi bong.
Vi dét ki€u hinh 6ng tron ban ‘ \ .
v ae x o n LA vg \ g : « Dugc nhoi/ddn bang vat liéu dém hodc véi dét, dung
Vdi dét ong chat liéu bong hodc polyexte Stockinet o r e len D X
' CaLh e dé ké da hién vat trong kho hodc trén trung bay.
¢0 thé co gidn
. . Soi hodc ruy bang chat liéu e o e s
S6i / Ruy bang bong hodc nhua « Dung dé gan cac phan khac nhau cta hién vat.
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Gidy bia khdng chiia axit (cii khi c6

Vat liéu chong d6 i séng) Mattboard « Duing lam lam ké d hodc khay duing nho.
Loi xop khong chira axit, ép nhua . , , e i
Vit liéu chéng d& p(“)lyxe[':iren hgéc nhua pﬁlyt)urétén Kapaline®, « Chi dugc su dyng tam thai do tinh chat héa hoc ctia cac I6p
S e e Artfoam® G gitia khong on dinh.
cung I6p giay 6 trén cung
pe oA LA Y Bia gidy cling C e n A
Vat liéu chong da Van bia t6 ong khong chia axit | Dung dé dung, da hién vat nang.
pe A LA e . Coroplast®, C e LA Ak e -
Vat liéu chong dd |  Van bia nhua PP ¢6 udn séng Vikuprop® « Dung dé dung, d@ hién vat nang, cd chiic nang nhu bé dé.
» Lam vat liéu don va dugc st dung lam I6p trén cling tiép
e tn L o XUc v6i hién vat.
Vat(|lli¢n l:]c':]:ant? ag Tam 6t xop PE P'gsf.z"}g ' » Lam dém dd suu tap hién vat trong kho hodc trong qud
' ubice trinh van chuyén. Lam dém |6t trong ngan kéo hodc trén mét
gia ké. Co dinh cac hién vat nho.
« Lam dém va ké dd trén gid ké trong kho. Vat liéu nay cling
Polyfoam®, Q) :thé’ dugc dung dong gdi va van chuyén. Cac tdm xdp 6
Vat liéu chong dé Xéo cdng PE trén Ethafoam®, thé st dung dé lam dém |6t ngdn kéo hodc trén mat gid keé.
(cting) pcing J Museum Luu y: Do day va mat do xop phai tuang thich véitrong lugng
ArtFoam® clia hién vat. Bé mdt clia xop ¢ thé bi nham va do vy phai
dugc bao pht bang vat liéu mém hon.
« Keo dan nquoi
o - Bang dinh chat liéu giay hodc véi At A A A A Lt 2
Keo dén va bang Janh diing nuéc dé dan Velcro® - Dung lam vdt liéu kgt dinh cac vat liéu khdc vdi nhau.
dinh « Bing dinh béng vai bong chéo Luu y: Khdng cho tiép xtc truc tiép Ién hién vat.
go hodc nhua pdlyexte
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