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	Communication sur votre événement dans le calendrier des manifestations culturelles de 2014

	Communication about your Event in the Calendar of Events 

2014



Merci de nous retourner ce questionnaire 8 semaines avant votre événement. DPI ne peut pas garantir la promotion de votre manifestation culturelle dans le calendrier si cette échéance n’est pas respectée. Merci de votre compréhension.
Please provide us with the information for 8 weeks before your event. Beyond this deadline, DPI is unable to guarantee the promotion of your event in the calendar. Thank you for your understanding.
1 | Titre, nom de l’exposition / Title, name of the exhibition
rrr
2 | Lieu et durée / Venue and duration
a | Espace(s) / Space(s)      
b | Début / Start      

Fin / End      
c | Montage / Assembling      
  Démontage / Disassembling      
3 | Description détaillée de l’événement / Extended description of the event 
a | Contexte de la programmation de l’exposition / Background of exhibition programming
      

b | Description détaillée / Extended description 
     
c | Type d’œuvres exposées (peintures, objets d’art, photographies, …), tailles, techniques utilisées et datation (s’il s’agit d’objets historiques)
Types of pieces of art presented (paintings, photographies, artefacts, …), sizes, techniques used and dating (in the case of historical objects)
     
d | Nombre de pièces exposées / Number of items presented

     
e | Nom et courte présentation des artistes / Name and short bio of the artists
     
Pour information interne uniquement / For internal information only
f | Date heure de l’inauguration / Inauguration date and time      
g | Personnalités conviées à l’inauguration / Invited personalities to the inauguration

     
h | Texte de promotion de l’événement (250 mots maximum) / Text promoting the event (250 words max.). 
DPI/SPE se réserve le droit de retravailler le texte et de le raccourcir selon les besoins du calendrier / DPI/SPE reserves the right to modify or adjust the text according to the calendar framework.

     
4 | Adresse du site web officiel relatif à l’événement et/ou des artistes / Official website related to the event or the artist or a direct address (url) to an on-line video, audio, etc 
     
5 | Coordonnées d’un contact pour le public / Contact to be mentioned
 (demandes d’information, d’inscription ou d’invitation, questions de journalistes, ...)
 (requests of information, invitation or subscription, media inquiries, …)

a | Responsable (Secteur ou Délégation permanente de l’UNESCO)
Body responsible (UNESCO sector or permanent delegation in charge of the event 

     
b | Numéro de téléphone / Phone number
     
c | Adresse électronique / email address
     
6 | Accord quant à la communication externe / External promotion agreement
 FORMCHECKBOX 
 Calendrier papier seulement / Printed calendar only
 FORMCHECKBOX 
 Calendrier papier et bulletin électronique (en français, envoyé à 3 500 contacts y compris la presse) / Printed and digital bulletin ((in French only, sent out to 3 500 contacts including media)
7 | Visuels / Images 
Merci de joindre à ce formulaire trois ou quatre visuels en haute résolution :

Please attach to this form 3 or 4 images with the following specifications:
· formats :  jpeg, gif ou png / digital formats:  jpeg, gif or png ;
· taille : 800 x 600 px ou 600 x 800 px / Size : 800 x 600 px or 600 x 800 px ;
· haute résolution : 300 dpi / High resolution: 300 dpi 
en précisant les droits © (à qui appartient la photo) et une légende  

Please indicate the copyright (who owns the rights) and a caption.
8 | Commentaires ou observations / Comments
     
Envoi du questionnaire et complément d’information / Form sending and further information
Fabienne Kouadio

Promotion multimédia / Multimedia Promotion
01 45 68 17 11

f.kouadio@unesco.org
Section des relations publiques et des partenariats / Public Relations and Partnerships Section

Division de l’information du public / Division of Public Information
questionnaire_calendrier_exhibition_fr_en.doc
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