
 

 

 

 

 

 

 

 

 

AVIS DE VACANCE DE POSTE 
 
 

Titre du poste : Chauffeur 

Grade : SB1-Peg 4 Classification NU 

Type de contrat : SC 

Durée du contrat : 3 mois (à renouveler si service satisfaisant) 

Lieu d’affectation: Dakar, Sénégal 

 
Sous l’autorité du représentant du bureau multisectoriel de l’UNESCO à Dakar et la supervision 

directe du chargé de l’administration, le chauffeur fournit des services de conduite fiables, sûres et 

assure un travail de qualité. Il fait preuve de discrétion et d’intégrité dans l’exercice de cette fonction 

et est doté d’un sens élevé des responsabilités. Il conduit le véhicule qui lui est confié avec courtoisie 

et dans le respect des normes de sécurité du SNU. 

 

MISSION 

 Conduire les membres du personnel, les officiels et visiteurs autorisés du bureau dans leurs 

déplacements officiels en assurant un service de qualité; assurer la distribution et la collecte de 

courrier, documents... 

 Tenir à jour le carnet de bord journalier du véhicule (enregistrement des déplacements 

officiels, du kilométrage, les dates de vidange et graissage…) ; signaler au superviseur 

hiérarchique toutes pannes constatées et le prévenir à temps du calendrier  de maintenance du 

véhicule, 

 Assurer la propreté et l'entretien quotidien du véhicule : contrôle des niveaux d'eau et d'huile, 

des freins, des pneumatiques ;   

 Effectuer les petites réparations en cas de panne et  prendre toutes les dispositions utiles pour 

les grosses réparations ; 

 S'assurer que toutes les formalités de circulation prévues par la réglementation sont 

accomplies et que les papiers du véhicule notamment l'assurance, la carte grise sont valides et 

disponibles ; 

 S’assurer que le véhicule est équipé selon les consignes de sécurité en vigueur de trousse de 

premiers secours, carte géographique … 

 Etre en mesure de rédiger un rapport fidèle suite à un accident. 

 

QUALIFICATIONS 

 Etudes : niveau de base/secondaire 

 Permis de conduire toute catégorie valide.  

 Minimum 3 ans d’expérience comme chauffeur/coursier. Une expérience avec le Système des 

Nations Unies au Sénégal serait  un atout.  

 Compétences avérées en matière de conduite de véhicule. Bonne conduite. 

 

MODALITES CONTRACTUELLES 

 Les personnes intéressées sont invitées à adresser un CV accompagné d’une lettre de 

motivation, au plus tard le 30 août 2016 à minuit sous plis fermé avec la mention 

« Poste Chauffeur » à l’adresse suivante :  

Bureau de l’UNESCO  

Almadies, route de la plage de Ngor 

BP 3311 Dakar 
 

Seuls les candidats présélectionnés seront contactés. 
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