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GUIDE D’UTILISATION



Content / Contenu



1. Accessing the online form / Accéder au formulaire



2. Logging in / Se connecter

Select “National Commission for UNESCO” under “select your profile” as shown below. Then enter 
“dmz\”followed by your user name (e.g.: dmz\a_smith) and password received by email (the same 
user name and password as for the Participation Programme)

Les Commissions nationales doivent sélectionner "Commission nationale pour l'UNESCO" sous le 
profil déroulant comme indiqué ci‐dessous. Ensuite, entrez "DMZ \" suivi de votre nom d'utilisateur 
(exemple: dmz\a_smith) et le mot de passe reçu par e‐mail (le même que celui reçu pour le 
Programme de participation)



3. Homepage / Page d’accueil

Once logged in, you will be 
directed to the Anniversaries 
Homepage. From here, you can 
submit new proposals for your 
NATCOM and view all your 
submissions.

Une fois connecté (e), vous 
serez redirigé (e) vers le menu 
principal. Depuis le menu 
principal, vous pourrez 
soumettre vos demandes et 
visualiser toutes les 
soumissions de votre NATCOM.



4. Submitting a New Request / Soumettre une nouvelle demande

This can be done in two ways:

1. By clicking on “Submit a 
Request” from the Menu; 
or

2. By clicking on the “Submit 
A Request” button as 
shown below.

Cela peut se faire de deux façons:

1. En cliquant sur « Soumettre 
une demande » dans le menu, 
ou

2. En cliquant directement sur le 
bouton « Soumettre une 
demande », comme indiqué 
ci-dessous.



5. Entering an anniversary proposal / Introduire une proposition d’anniversaire

The Anniversary Form is made up of a number of fields 
broken down into 6 tabs, as follows:
 General: Information about the NATCOM submitting 

request, date and language of the request.
 Anniversary: For information about the anniversary 

proposed.
 Activities: Information on the activities held on the 

occasion by the country or countries concerned.
 Links to UNESCO: How the anniversary is linked to 

UNESCO’s goals and mission.
 Validate: to confirm whether the data entry is 

correct and to submit the request.
 Print: allows you to visualize/print the complete 

request

Le formulaire anniversaire est composé de plusieurs champs 
regroupés sous 6 onglets :
 General: Nom de la Commission nationale qui soumet la 

requête ainsi que le/les nom/s du/des bénéficiaire(s).
 Anniversaire: pour saisir les informations sur 

l’anniversaire proposé.
 Activités: Informations concernant les activités 

organisées à cette occasion par le(s) pays concerné(s)
 Liens avec l’UNESCO: Comment l anniversaire rejoint les 

objectifs et la mission de l’UNESCO.
 Valider: pour confirmer si les informations saisies sont 

correctes et les envoyer.
 Impression: pour visualiser/imprimer la demande en 

entier.



6. Instructions



7. Validate / Valider



8. Display all proposals / Afficher toutes vos propositions


