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Rapport sur l’État d’un ÉlÉment inscrit sur la Liste du patrimoine culturel immatÉriel nÉcessitant une sauvegarde urgente
Instructions pour remplir le formulaire ICH-11
pour examen en 2019

Synthèse des obligations en matière d’établissement de rapports
1. Chaque État partie à la Convention soumet périodiquement au Comité des rapports sur l’état des éléments du patrimoine culturel immatériel présents sur son territoire qui ont été inscrits sur la Liste de sauvegarde urgente.
2. Ces rapports (formulaire ICH-11) doivent normalement être reçus par l’UNESCO au plus tard le 15 décembre de la quatrième année qui suit l’année au cours de laquelle l’élément a été inscrit, et ensuite tous les quatre ans. Cependant, le Comité peut au cas par cas établir un calendrier spécifique de soumission de rapport qui prévaudra sur le cycle normal de quatre ans.
3. La décision prise par le Comité lors de sa douzième session en 2017 (décision 12.COM 10) de suspendre la soumission de rapports périodiques sur la mise en œuvre de la Convention jusqu’à 2020 ne s’applique pas aux rapports sur l’état des éléments inscrits sur la Liste du patrimoine culturel immatériel nécessitant une sauvegarde urgente.
Date limite de soumission
4. Les rapports (formulaire ICH-11) doivent être reçus au plus tard le 15 décembre 2018 afin d’être examinés par le Comité lors de sa réunion en novembre/décembre 2019. Les rapports reçus après cette date seront examinés lors du cycle suivant.

Soumission des rapports
5. Les rapports doivent être préparés en anglais ou en français, en utilisant le formulaire ICH-11, et signés par un responsable habilité à signer pour le compte de l’État.
6. Le rapport peut également être remis dans la (les) langue(s) dans laquelle (lesquelles) il a initialement été préparé afin de permettre une plus large consultation. 
7. Les États sont encouragés à utiliser la version en ligne développée par le Secrétariat afin de faciliter et d’optimiser le processus de soumission de rapport périodique, employée avec succès à titre expérimental pour les soumissions des rapports en 2017. L’outil permet de télécharger des données sur un document Word à n’importe quel moment et de consulter, champ par champ, les données de rapports précédents si ce n’est pas la première fois que votre pays fait un rapport sur cet élément. Pour utiliser cet outil en ligne, veuillez fournir le(s) nom(s) et adresse(s) électronique(s) de la (des) personne(s) en charge de coordonner la préparation du rapport en écrivant à ich-reports@unesco.org afin que le Secrétariat puisse contacter la (les) personne(s) pour expliquer les étapes pratiques à suivre.
8. Les États peuvent aussi soumettre leurs rapports en utilisant la version Word du formulaire ICH-11 disponible sur le site internet de la Convention (https://ich.unesco.org/fr/formulaires) ou sur demande auprès du Secrétariat. Le rapport doit être transmis sous forme électronique (au format standard .rtf, ou .doc) à ich-reports@unesco.org ou par envoi de clefs USB ou de CD-ROM à :
UNESCO
Secteur de la culture 
Section du patrimoine culturel immatériel
7, place de Fontenoy
75352 Paris Cedex 07
France
Tel: +33 (0) 1 45 68 11 12
i. Le rapport signé doit être transmis soit sur papier à l’adresse indiquée ci-dessus ou en version électronique (PDF) à ich-reports@unesco.org (en cas de soumission en ligne, le rapport doit être téléchargé et signé puis scanné et chargé avant soumission). 
ii. Le formulaire ICH-11 doit uniquement inclure du texte, aucune illustration ou photographie ne doit être insérée dans ce formulaire. Le nombre minimum et maximum de mots est indiqué pour plusieurs rubriques. La limite de mots dans la version française du formulaire est de 15% supérieure à celle de la version anglaise. Si la longueur du texte n’est pas indiquée, les informations fournies par les États parties soumissionnaires et nécessaires au Comité pour son examen doivent néanmoins être aussi brèves que possible.
iii. Le rapport ne doit comprendre que les informations requises dans le formulaire ICH-11, et être préparé en suivant les indications données sous chaque rubrique.
iv. Le rapport doit être préparé en utilisant la police Arial de taille 11, si votre système le permet, en évitant les polices décoratives et en employant une police Unicode standard pour les caractères spéciaux, si nécessaire.
v. Dans le rapport, les États parties doivent décrire, expliquer ou démontrer, de manière appropriée à chaque partie du formulaire, et ne pas se limiter à des déclarations ou affirmations. Les affirmations doivent être solidement étayées par des éléments de preuve et d’explication.
vi. Si aucune information n’est disponible pour une rubrique spécifique, les initiatives menées pour rechercher cette information et les difficultés rencontrées doivent être explicitées.
Réception et traitement des rapports
9. À réception des rapports des États parties, le Secrétariat les enregistre, en accuse réception et vérifie qu’ils sont complets. Si les rapports ne contiennent pas d’éléments d’information suffisants pour que le Comité puisse les examiner, le Secrétariat indique à l’État partie comment le compléter.
10. Le Secrétariat transmet au Comité, quatre semaines avant sa session, un aperçu de chaque rapport reçu, ainsi qu’un projet de décision spécifique. Les aperçus ainsi que les rapports sont également mis en ligne pour consultation.
11. Après la session au cours de laquelle ils ont été examinés par le Comité, les rapports sont mis à la disposition du public pour information, sauf si le Comité en décide autrement dans des cas exceptionnels.
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