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Demande d’assistance prÉparatoire pour
Élaborer une proposition pour
le Registre de bonnes pratiques de sauvegarde
Date limite 31 mars 2019
Les instructions pour remplir la demande sont disponibles à l’adresse suivante :
https://ich.unesco.org/fr/formulaires 
Les demandes qui ne se conformeraient pas à ces instructions et
à celles qui figurent plus bas seront considérées incomplètes et ne seront pas acceptées.
	1. État(s) partie(s)

	Pour les demandes multinationales, les États parties doivent figurer dans l’ordre convenu d’un commun accord.

	

	2. Personne à contacter pour la correspondance

	2.a. Personne contact désignée

Donnez le nom, l’adresse et les coordonnées d’une seule personne à qui toute la correspondance concernant la demande doit être adressée.

Pour les demandes multinationales, indiquez les coordonnées complètes de la personne qui est désignée par les États parties soumissionaires comme étant le contact principal pour toute correspondance avec le Secrétariat de la Convention relative à la demande.

	Titre (Mme/M., etc.) :
	

	Nom de famille :
	

	Prénom :
	

	Institution/fonction :
	

	Adresse :
	

	Numéro de téléphone :
	

	Adresse électronique :
	

	Autres informations pertinentes :
	

	2.b. Autres personnes contact (pour les demandes multinationales seulement)

Indiquez ci-après les coordonnées complètes d’une personne pour chaque État partie concerné, autre que la personne contact indiquée ci-dessus.

	

	

	3. Titre du programme, du projet ou de l’activité proposé pour sélection et promotion

	Indiquez le titre officiel du programme, du projet ou de l’activité en anglais ou en français qui apparaîtra dans les documents concernant la demande d’assistance.
Ne pas dépasser 230 caractères

	

	4. Montant de l’assistance demandée

	L’assistance préparatoire se situe en général dans une fourchette allant de 5 000 à 10 000 dollars des États-Unis, les demandes soumises conjointement par au moins deux États parties pouvant occasionner des frais plus importants et par conséquent atteindre le haut de la fourchette indiquée.
La contribution de l’État partie comprend des dotations gouvernementales locales ou nationales, ainsi que des contributions en nature. Assurez-vous que les montants indiqués ici sont identiques à ceux donnés dans la section 12 (Budget). Les États parties sont invités à prêter une attention particulière à la cohérence des informations fournies.

	Montant demandé du Fonds : 
Contribution de l’État partie : 
Autres contributions (le cas échéant) : 
Budget total du projet : 

	5. Identification de la communauté, du groupe ou, le cas échéant, des individus concernés et leur situation géographique

	Identifiez clairement une ou plusieurs communautés, groupes ou, le cas échéant, individus concernés par le programme, le projet ou l’activité proposé. Décrivez les mécanismes mis en place afin d’assurer leur pleine participation à la préparation de la demande ainsi qu’à la mise en œuvre de toutes les activités proposées.
L’information fournie doit être cohérente avec l’information des autres sections ci-dessous.
Ne pas dépasser 230 mots

	

	6. Étendue géographique du programme, du projet ou de l’activité proposé pour sélection et promotion

	Cochez une case pour préciser si le programme, le projet ou l’activité est essentiellement de portée nationale, sous-régionale, régionale ou internationale (cette dernière catégorie inclut les projets menés dans des zones géographiquement discontinues).

	 FORMCHECKBOX 
 nationale

 FORMCHECKBOX 
 sous-régionale (plus d’un pays)

 FORMCHECKBOX 
 régionale (plus d’un pays)

 FORMCHECKBOX 
 internationale (y compris les zones géographiquement discontinues)

	7. État du programme, du projet ou de l’activité proposé pour sélection et promotion

	Cochez une case pour indiquer si le programme, le projet ou l’activité est terminé ou s’il est en cours au moment où la demande est soumise, et quel sera son état au moment où la proposition sera soumise.

	Au moment où l’assistance préparatoire est soumise :

 FORMCHECKBOX 
 terminé

 FORMCHECKBOX 
 en cours

Au moment où la proposition résultant de l’assistance préparatoire sera soumise :

 FORMCHECKBOX 
 terminé

 FORMCHECKBOX 
 en cours

	8. Domaine(s) représenté(s) par le programme, le projet ou l’activité, s’il y a lieu

	Cochez une ou plusieurs cases pour identifier le(s) domaine(s) du patrimoine culturel immatériel couvert(s) par le programme, le projet ou l’activité, et qui peuvent inclure un ou plusieurs des domaines identifiés à l’article 2.2 de la Convention. Si vous cochez la case « autres », précisez le(s) domaine(s) entre les parenthèses.

	 FORMCHECKBOX 
 les traditions et expressions orales, y compris la langue comme vecteur du patrimoine culturel immatériel 

 FORMCHECKBOX 
 les arts du spectacle

 FORMCHECKBOX 
 les pratiques sociales, rituels et événements festifs

 FORMCHECKBOX 
 les connaissances et pratiques concernant la nature et l’univers

 FORMCHECKBOX 
 les savoir-faire liés à l’artisanat traditionnel 

 FORMCHECKBOX 
 autre(s) (                                                                   )

	9. Agence chargée de la mise en œuvre (partie contractante, si l’assistance est octroyée) 

	Indiquez le nom, l’adresse et les coordonnées de l’agence chargée de la mise en œuvre qui recevra les fonds et qui sera chargée de préparer la proposition pour le Registre de bonnes pratiques de sauvegarde. L’annexe (formulaire de demande de création d’un fournisseur) devra être complétée avec les informations bancaires de cette agence.

	Nom de l’agence :
	

	Nom et titre de la personne à contacter :
	

	Adresse :
	

	Numéro de téléphone :
	

	Adresse électronique :
	

	Autres informations pertinentes :
	

	10. Processus d’élaboration de la proposition

	Décrivez le processus qui sera utilisé pour élaborer la proposition. Précisez si les communautés, les groupes ou, le cas échéant, les individus concernés par ce programme, projet ou activité ont déjà donné leur accord préalable à la soumission de la proposition pour le Registre de bonnes pratiques de sauvegarde. Expliquez également les mécanismes prévus pour les associer pleinement à la préparation de la proposition, y compris le rôle du genre.

Décrivez l’organisme qui aura la responsabilité première de préparer la proposition et les ressources humaines dont dispose cet organisme. Indiquez les compétences supplémentaires qui peuvent être requises ou les autres organismes qui pourraient apporter leur aide.

Ne pas dépasser 290 mots

	

	11. Mesures préparatoires à soutenir financièrement au titre de cette demande

	Dans le cadre du processus d’élaboration de la proposition décrit à la section 10 ci-dessus, quelles sont les activités spécifiques nécessaires à la préparation de la proposition qui ne peuvent pas être mises en œuvre en utilisant les ressources de l’État partie soumissionaire ? Indiquez l’ordre dans lequel ces dépenses doivent être effectuées et leur nature. 

L’assistance préparatoire peut permettre de financer par exemple la réalisation d’un film ou des photos nécessaires pour la soumission de la proposition, l’organisation de consultations auprès des communautés, les services d’un expert pour la préparation de la proposition, des services de traduction, etc.
Fournissez des informations seulement concernant les mesures spécifiques qui doivent être financées par cette demande d’assistance préparatoire.

Ne pas dépasser 290 mots

	

	12. Calendrier du projet

	Donnez un calendrier mois par mois pour les activités proposées en gardant à l’esprit que la date limite de soumission des propositions pour le Registre des bonnes pratiques de sauvegarde est le 31 mars 2020 pour une possible sélection en 2021 et le 31 mars 2021 pour une possible sélection en 2022. Notez également que les activités ne peuvent commencer que trois mois environ après l’approbation de la demande au plus tôt. Un modèle de calendrier est joint en annexe 1 des instructions. 

	

	13. Budget

	Le budget doit refléter seulement les activités et dépenses pour lesquelles l’assistance préparatoire est demandée, y compris la contribution de l’État, dont des contributions en nature, s’il y a lieu. Distinguez clairement le montant demandé au Fonds du patrimoine immatériel du montant de la contribution de l’État partie.
Donnez une ventilation détaillée en dollars des États-Unis du montant demandé, par type de coût (par exemple, personnel, voyages, honoraires, etc.) de manière assez spécifique et détaillée afin de fournir la justification suffisante et permettre aux frais réels d’être directement comparés aux projections budgétaires. Le budget peut être joint en annexe.

La ventilation budgétaire fournie dans cette section doit être conforme à la description narrative et détaillée fournie à la section 11 (Mesures préparatoires à soutenir financièrement au titre de cette demande).

	

	14. Précédente assistance financière reçue de l’UNESCO pour des activités similaires ou connexes

	L’État partie a-t-il déjà obtenu une aide financière de l’UNESCO ou de l’un de ses bureaux ou programmes pour mettre en œuvre une activité similaire ou liée au projet que vous proposez actuellement ? Dans l’affirmative, veuillez donner ci-dessous des informations détaillées sur le(s) projet(s) (titre, durée, numéro du contrat, source de financement, etc.).

	 FORMCHECKBOX 
 non 

 FORMCHECKBOX 
 oui (dans l’affirmative, prière de fournir des détails ci-dessous)


	15. Signature(s) pour le compte de l’(des) État(s) partie(s)

	La demande doit être signée par le responsable habilité  pour le compte de l’État partie, avec la mention de son nom, son titre et la date de soumission.

Dans le cas de demandes multinationales, le document doit comporter le nom, le titre et la signature d’un responsable de chaque État partie soumissionnaire.

	Nom :


Titre :

Date :

Signature :



	Nom(s), titre(s) et signature(s) du(des) responsable(s) (pour les demandes multinationales seulement)

	


Annexe 

FORMULAIRE DE DEMANDE DE CRÉATION D’UN FOURNISSEUR
Afin de nous permettre de procéder rapidement à l’établissement d’un contrat une fois que le Bureau a pris sa décision, veuillez compléter ce formulaire de demande de création d’un fournisseur avec vos informations bancaires. 
	INFORMATIONS CONCERNANT LE FOURNISSEUR 

	Titre (M., Mme, Mlle, Organisation, etc.) :
	     

	Nom / Nom de l’entreprise :
	

	Date et lieu de naissance :
	

	Nationalité :
	

	Profession / Domaine de compétence :
	

	Adresse :
	

	Code postal / Ville : 
	

	Boîte postale :
	

	Pays :
	

	Téléphone :
	

	Fax :
	

	E-mail :
	

	Langue de correspondance :
	

	Tax Code 1 / Tax Code 2 (le cas échéant) :
	

	Contact 1
	

	Contact 2
	

	INFORMATIONS BANCAIRES 
(prière de joindre une photocopie de ces informations à obtenir auprès de votre banque)

	Nom complet de la banque :
	

	Nom complet de l’agence :
	

	Adresse complète de la banque :
	

	Code postal de la banque / Ville où se situe la banque :
	

	Pays où se situe la banque :
	

	Code SWIFT/BIC :
	

	IBAN
	

	Codes de la banque et de l’agence :
	

	Numéro de compte bancaire :
	


	Clé de contrôle (le cas échéant) :
	

	Titulaire du compte :
	

	Monnaie (devise) du compte :
	

	Banque intermédiaire (le cas échéant)
	

	Informations bancaires complémentaires 

(par ex. CHIPS UID, ABA, PayThru, etc.)
	

	INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES 
(Merci d’ajouter tout commentaire qui pourrait faciliter votre identification)
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