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DECRETO SUPREMO N° 24776
del 31/7/1997

DISPOSICIONES ESPECIFICAS SOBRE RECONOCIMIENTO Y REGISTRO
DE PERSONALIDADES JURIDICAS Y SOBRE GESTION DE SOLICITUDES
DE REGISTRO DE DERECHOS DE AUTOR
REGLAMENTACION DE LAS VENTANILLAS UNICAS DE TRAMITES (VUTs)
DE LAS PREFECTURAS DE DEPARTAMENTO

GONZALO SANCHEZ DE LOZADA
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que el Régimen de Descentralizacién Administrativa, instaurado por la Ley n° 1654 de 20 de julio de
1995, propende a fortalecer la presencia y las funciones del Estado en todo el ambito de la Repiblica,
aproximiando los servicios de la administracion piblica a toda la poblacién.

Que la implantacién y desarrollo de este régimen constituye un proceso dinimico, de progresivos ajustes y
mejoramiento, hasta lograr las condiciones y bases adecuadas para un desempedio eficiente del Poder
Ejecutivo a nivel departamental.

Que como uno de los principales mecanismos del proceso de descentralizacidn, se establecio el sistema de
Ventanilla Unica de Tramites (VUTSs) con el propdsito de facilitar y simplificar, en beneficio del usuario, la
gestién administrativa de las atribuciones transferidas a las Prefecturas de Departamento.

Que la aplicacidon concreta de este sistema, con base en las normas reglamentarias contenidas en el
Decreto Supremo n® 24026 de 29 de diciembre de 1995 y la experiencia administrativa adquirida durante
el primer afio del proceso de descentralizacion, han demostrado la necesidad de un mayor desarrollo
normativo que defina con precision la organizacion, competencias y funciones de las VUTs prefecturales,
dentro de un marco de clardad, estabilidad y seguridad juridicas.

Que, asimismo, es necesario lograr mecanismos de coordinacion y complementariedad entre los niveles de
la administracién nacional y la departamental, para preservar la integralidad de la gestion puablica, de las
politicas y de los actos de Gobierno. o

Que corresponde al Gobierno Nacional, en virtud a lo dispuesto por el Articulo 25 de la Ley n® 1654,
dictar las normas reglamentarias que viabilicen e impulsen el desarrollo del proceso de descentralizacion
administrativa;

EN CONSE]JO DE MINISTROS,
DECRETA:

CAPITULO I
OBJETO Y ALCANCE DE LA NORMA

Articulo 19- (Objeto).- La presente disposicion tene por objeto reglimentar la organizacién y
funcionamiento de las Ventanillas Unicas de Trimites (VUTSs) de las Prefecturas de Departamento, en el
marco establecido por el Régimen de Descentralizacién Administrativa instituido por la Ley 1654 de 28 de
julio de 1995 y bajo el concepto de la descentralizacién como un proceso en progresivo desarrollo.
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Articulo 2°.- (Alcance).- El aleance de la presente Reglamentacidn se refiere a:

1)  Establecer un marco normativo homogéneo para la organizacién y funcionamiento de las VUTs
en todas las Prefecturas de Departamento.

2) Integrar en una sola normativa las disposiciones dictadas sobre los trimites a ser cumplidos
mediante el sistema de Ventanilla Unica, sin perjuicio de las normas internas que formulen las
Prefecturas para su aplicacidon o adecuacidn a sus necesidades o situaciones especificas.

3) Establecer bases de claridad y estabilidad normativa, definiendo en forma orginica e integral el
imbito de competencias y funciones que deben cumplir las VUTSs prefecturales y los drganos
nacionales en cada area de tramites.

Articulo 3°- (Sustitucién de Normas).- En virtud al objeto y aleance establecidos en los Articulos
precedentes, la presente Reglamentacién sustituye totalmente al Capitulo III, Titulo V, del Decreto
Supremo 24206 de 29 de diciembre de 1995, asi como a las normas complementaras dictadas
posteriormente en relacion a las VUTs prefecturales.

Se constituye, por tanto, en el marco reglamentario central y uniforme para las funciones que cumphmn
las Prefecturas de Departamento mediante sus Ventanillas Unicas de Tramites.

CAPITULOII
NATURALEZA, ESTRUCTURA Y FUNCIONES

Articuld 4°.- (Naturaleza Institucional).- Las VUTSs constituyen unidades operativas de las Prefecturas de
Departamento, a través de las cuales se inician, procesan y concluyen los trimites o solicitudes formuladas
por la poblacién del Departamento.

La principal finalidad de las VUTs se orienta a la facilitacién y simplificacién administrativa en beneficio
de la poblacién, evitando acciones, tiempos y costos innecesarios ca el despacho de los trimites. En igual
forma las VUTs deben orientarse al logro de niveles de calidad administrativa y transparencia en los actos
de las Prefecturas obligadas, en virtud al proceso de descentralizacion, al imperativo de una gestion
eficiente.

Articulo 5°- (Jerarquia y Estructura Orginica).- Las VUTs tendrin un nivel de Direccidn Prefectural,
dependen directamente de la Secretaria General y coordinan sus actividades con la Direccidn General de
Asuntos Juridicos y el Tesoro Departamental. Su estructura orginica serd definida por Resolucion
Prefectural atendiendo, en cada caso, las nccesidades, caracteristicas y el volumen de la demanda de
servicios.

Articulo 6°.- (Ambito de Competencias).- El ambito de competencias o marco legal de operaciones de las
VUTs se halla constituido por las atrdbuciones asignadas y transferidas a las Prefecturas de Departamento
por la Ley de Descentralizacion y sus disposiciones reglamentarias y complementarias, asi como por las
atribuciones legales que ejercian las Prefecturas en forma anterior a la descentralizacién.

Articulo 7°.- (Funciones Basicas).- En el marco de las atribuciones prefecturales y particularmente de las
sefialadas por el Articulo 5, incisos 1), s), t) ¥ w), de la Ley 1654, las VUTs cumpliran las siguientes
funciones basicas:

1) Reconocimiento y Registro de Personalidades Juridicas

2) Extension de Matriculas y Registro de Actos de Comercio
) Gestidn de solicitudes de Derechos de Propiedad Industrial
) Gestion de solicitudes de Registro de Dereclios de Autor
) Legalizaciones, Copias Legalizadas y Certificaciones

e W

Articulo 8°.- (Funciones Optativas).- Ademds de las funciones basicas, las Prefecturas de Departamento
podrin utilizar el sistema de sus VUT's para la recepcion y despacho de los trimites correspondientes a los
sectores de gestidn social, deportes, cultura, turismo, agropecuaria y vialidad, incorporados a su dmbito
por el Articulo 5, inciso h), de la Ley N° 1654.

Para este efecto, cada Prefectura evaluard la conveniencia administrativa de incorporar los trimites de
estos sectores a sus
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VUTs, considerando para ello la capacidad de gestion de estas unidades, asi como la naturaleza y
especificidades técnicas de estos tramites.

Articulo 9°- (Coordinacién Institucional).- Las VUTSs coordinarin el cumplimiento, seguimiento y
evaluacién de sus funciones, con las correspondientes Secretatias y Direcciones de las Prefecturas a fin de
preservar la unidad y organicidad de los tramites. En igual forma, coordinarin con los érganos nacionales
competentes, la ejecucidon y aplicacion de los regimenes legales que regulan sus funciones, a fin de
preservar la integralidad de las politicas y normas nacionales en estas materias.

Articulo 10.- (Registros Departamentales).- En cada Prefectura existird un Registro Departamental, bajo la
dependencia de la VUT, donde se mantendrin y llevaran registros en cada drea de tramites. En estos
registros se asentarin o incorporarin las Resoluciones que sean dictadas como resultado final del trimite.
Cada registro estard respaldado por la documentacién del correspondiente expediente del trimite que se
mantendri en el respectivo archivo de la VUT, salvo el caso de los documentos originales que deban ser
objeto de desglose y devolucion a los interesados.

Los trimites en los cuales los antecedentes presentados a las VUTs deban ser remitidos a los drganos
nacionales competentes a efecto de su procesamiento técnico, por seguridad documental una copia de
todo lo remitido deberd permanecer en la VUT prefectural de origen. Una vez concluido el tramite esta
copia permanecerd en los archivos de la VUT.

En todo caso, las VUTs prefecturales remitirin una copia autenticada de las Resoluciones finales que
hayan dictado a los Organos nacionales competentes, a efectos de consolidar la informacion en los
respectivos registros nacionales.

En las dreas de trimite en las cuales se establezean redes informaticas, los registros pueden ser constatados
o extrafdos validamente de la informacidn contenida en el sistema. En caso de cuestionamiento,
impugnacién o duda se procederd a su verificacidn en los registros y archivos de la VUT de origen.

Articulo 11.- (Modalidades de procesamiento y participacion).- A efectos de precisar la competencia
funcional de las VUTs, se distinguen las tres siguientes modalidades de procesamiento o participacion en
los tramites:
1) Competencia plena y directa:
Las VUT's procesardn los trimites en forma directa, corriendo a su cargo el despacho completo de
la gestion.

2) Competencia canalizadora a los niveles internos o sectoriales de la Prefectura:
Las VUTSs recepcionan las solicitudes y las remiten para su procesamiento técnico a la Secretaria o
Direccion que corresponda. En caso de requerirse informacién complementaria, las unidades
técnicas formulardn este requerimiento a través de la VUT. Concluido el tramite la VUT
procedera a los registros que correspondan y entregard o notificard al interesado el resultado final
de la gestion.

3) Competencia canalizadora al nivel nacional:

Las VUTs recepcionan las solicitudes y las remiten al érgano nactonal competente, a efectos de su
procesamiento técnico o, cuando corresponda, a efectos de su resolucion. Los requerimientos de
informacién complementaria deberin ser efectnados a través de la correspondiente VUT de
origen, la cual es también la encargada de notificar o entregar a los interesados el resultado final de
la gestidn, una vez concluido el trimite.
La procedencia concteta de cada una de estas modalidades operativas, serd establecida para cada tipo o
drea de trdmites en los siguientes Capitulos.

CAPITULO II1
PERSONALIDADES JURIDICAS

Articulo 12.- {Alcance de la Competencia).- De conformidad al Articulo 5, inc. 1), de la Ley 1654, las
Prefecturas de Departamento tienen la atribucién de reconocer la personalidad juridica a las Asociaciones,
Fundaciones, Comunidades Campesinas, Pueblos Indigenas y Juntas Vecinales. Esta atribucién la
cumpliran a través de sus VUTs y con sujecidn a las normas de la presente reglamentacion.

Para el caso de las Sociedades Civiles, también incluidas en el inc. 1), Artculo 5 de la Ley 1654, el trimite
de registro de personalidad juridica sera opcional y voluntario, ya que de conformidad a lo dispuesto por el
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Atrticulo 754 del Cédigo Civil la personalidad juridica de este tipo de sociedades emerge de Ia celebracion
del contrato social.

Articulo 13.- (Normativa Aplicable).- A los trimites de reconocimiento de personalidad juridica de
asociaciones y fundaciones, se aplicarin las normas, requisitos y formalidades establecidas cn los Articulos
58 al 73, inclusive, del Cédigo Civil, con las modificaciones incorporadas por la Ley N® 1654

A los tramites de registro de personalidad juridica de comunidades campesinas, pueblos indigenas y juntas
vecinales, que deben ser remitidos de oficio por los Consejos Municipales, les serin aplicables las normas,
requisitos y formalidades que para el efecto sefialan la Ley N° 1551 y sus correspondientes normas
reglamentarias.

Articulo 14.- (Procedimiento).- Recibidas y registradas las solicitudes en Ventanilla Unica, serin remiddas
a la Direccién de Asuntos Juridicos de la Prefectura, la que serd responsable de su andlisis y procesamiento
posteriot, incluida la obtencién del dictamen fiscal y el proyecto de resolucion respectiva.

Una vez emitida la Resolucién Prefectural reconociendo la personalidad juridica, ésta deberd ser
refrendada por el Secretario General y remitida, conjuntamente todo lo obrado, a la Notaria de Gobierno
pata su correspondiente protocolizacion, efectuada la cual, se pasara el Testimonio respectivo a la VUT
para su registro y entrega al personero de la entidad solicitante, como constancia de su habilitacion legal.
Todo este tramite no debe exceder de los treinta dias calendario a partir de la presentacion de la solicitud,
si la misma cumple con los requisitos establecidos.

La VUT remitird de oficio al Ministerio de la Presidencia los documentos establecidos por el Articulo 2 del
Decretd Supremo 24413 de 15 de noviembre de 1996, a efectos de la publicacién de la Resolucién
Prefectural en la Gaceta Oficial de Bolivia y su inscripcidn en el Registro de Personalidades Juridicas
Prefecturales.

CAPITULO VI
DERECHOS DE AUTOR

Articulo 29.- (Base Legal de la Competencia).- La participacion de las Prefecturas de Departamento en el
Régimen de Derechos de Autor se respalda en la delepacion que se efectia mediante la presente
teglamentacidn, de conformidad a lo previsto en el Articulo 5, inciso w), de la Ley 1654.

Articulo 30.- (Ambito de la Competencia).- Los derechos de autor y derechos conexos, comprenden los
derechos morales y patrimoniales de las obras literarias, artisticas y cientificas, establecidas en los Articulos
6y 7 de la Ley de Detrecho de Autor N° 1322 y en el Articulo 26 del Decreto N° 23907 de fecha 07 de
diciembre de 1994,

Articulo 31.- (Normativa Aplicable).- Se aplicarin a este régimen las normas de la Ley N® 1322 de 13 de
abril de 1992 y las normas reglamentarias contenidas en su Decreto Reglamentario, asi como los
Convenios Internacionales suscritos o adheridos por el pais en materia de Propiedad Intelectual, la
Decisién 351 de la Comision de la Comunidad Andina y los regimenes comunes adoptados sobre el
mismo tema en el marco de los procesos de integracidn en los que participa el pais.

Articulo 32.- (Ejercicio de la’ Competencia).- Bajo un concepto de sistema nacional de aplicacion del
Régimen de Derechos de Autor, se establecen los dos siguientes niveles de competencia:

1)  La Direccidn Nacional de Derechos de Autor, como 6rgano competente para el cumplimiento de
la Ley 1322, Decision 35 y de los Coavenios Internacionales en la materia y encargada de la
coordinacién general en la aplicacidn nacional del régimen.

Las Prefecturas de Departamento, como organos complementarios de apoyo encargados, a través
de sus VUTs, de la canalizacién de los trimites hacia el drgano nacional, asi como de la
promocion y asistencia a los solicitantes en sus respectivas jurisdicciones.

&

Articulo 33.- (Procedimiento).- En aplicacién y concordancia con la Ley 1322, D.S. 239007 y Reglamento
N° 106/96 de la Direccién Nacional del Derecho de Autor para el registro de derechos de autor, se
seguira el siguiente procedimiento ante las VUT’s prefecturales:
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a)  Las solicitudes de registro de obras, actos y contratos relativos a derechos de autor y derechos
conexos, deben presentarse ante las VUT's prefecturales, las cuales procederin a la verificacién de
los requisitos formales y registro de la solicitud.

b)  Ingresada la solicitud, las VUTs la notificarén al érgano nacional el mismo dia de la presentacion,
mediante sistema electrénico o fax, debiendo remitir los orginales de la documentacion
presentada en un plazo no mayor a 48 horas, via correo expreso. La VUT mantendri en su poder
una copia de la documentacién a efectos del seguimiento de la gestién.

c) Recibida la solicitud y antecedentes, el drgano nacional procederi al anilisis de fondo, el cual
deberi realizarse en un plazo no mayor a los 20 dias calendario a partir de la recepcién. En base a
los informes técnicos y de conformidad a la normativa vigente en la matera, el 6rgano nacional
procederi, si corresponde, a la inscripcidn en los registros correspondientes y en la base de datos,
respetando el orden correlativo de presentacidn.

d) Las resoluciones o certificados emitidos pot la Direccién Nacional de Derechos de Autor, serin
notificados y entregados a los interesados por conducto de la VUT de origen.

Atticulo 34.- (Red Nacional y Base de Datos).- La Direccién Nacional de Derechos de Autor y las
Prefecturas, establecerin un sistema informdtico que les permita conectarse en red nacional y operar una
base de datos comiin, a efectos del intercambio inmediato de informacion y como base operativa del
Registro Nacional y los registros departamentales.

Articulo 35.- (Solicitudes de Registro provenientes del Exterior).- Las solicitudes de derechos de autor
cuyo tithlar no tenga domicilio en Bolivia, ni la obligacién de inscribirse en el Registro de Comercio, se
formularin mediante Apoderado Legal a través de cualquiera de las VUTs prefecturales o directamente
ante la Direccidn Nacional de Derechos de Autor.

Articulo 36.- (Ampliacion de Competencias Prefecturales).- En coordinacién con las Prefecturas de
Departamento, el érgano nacional competente propenderd a delegar a las Direcciones Departamentales de
Cultura, bajo reglas especificas, el registro directo de obras literarias y artisticas. En todo caso, estos
registros deberin ser notificados e incorporadoes al Registro Nacional. Las Prefecturas, a requerimiento y
en coordinacién con el drgano nacional, se hallan plenamente facultadas a cumplir acciones y tomar
medidas de proteccidn de los derechos de autor.

De igual manera, las Prefecturas de Departamento elaborarin los formularios de registro y publicarin el
material de informacién que corresponda a cada uno de los registros, tendiendo a la uniformidad de
informacién segin las pautas que sean formuladas por la Direccién Nacional de Derechos de Autor.

CAPITULO XI1
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

Atrticulo 53.- (Ejercicio Efectivo de Competencias).-, Las VUTs prefecturales deberin estar en pleno
ejercicio de las funciones que se les establece en el presente Reglamento, a mis tardar hasta el 1° de abril
de 1997. Hasta esta fecha los o6rganos nacionales competentes en las materias objeto de esta
reglamentacidn, deberdn transferir la documentacién e informacién que les permita el ejercicio cfectivo de
estas competencias.

Los organos nacionales no podrin, a partir de la fecha mencionada, recibir y procesar directamente nuevas
solicitudes de derechos o registros o su renovacidén, salvo los casos de procesamiento directo
expresamente previstos en el presente Reglamento.

Articulo 54.- (Coordinacién y Asistencia).- Los drganos nacionales sefialados en el presente Reglamento,
coordinarin con las Prefecturas los aspectos de detalle operativo en los trimites de competencia
complementaria o concurrente, y prestarin apoyo y asistencia a las VUTs medinnte programas
coordinados de informacién, capacitacion y asistencia técnica en sus respectivas dreas de competencia.

Articulo 55.- (Manuales e Instructivos).- Los 6rganos nacionales disefiardn, formularin y aprobarin en
relacién a los tramites de su drea, manuales o guias de informacién técnica y de procedimientos, a fin de
orientar adecuadamente sobre el régimen legal de su competencia. En igual forma, los érganos nacionales
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podrin emitir en forma especial o periddicamente instructivos que permitan los ajustes necesarios para la
correcta gestion de trimites por las VUTs prefecturales.

Las VUT’s prefecturales elaborarin y proporcionarin formularios de trimites cuando corresponda su
aplicacién, siguiendo los modelos y pautas establecidos por los drganos nacionales competentes.

Atrticulo 57.- (Abrogaciones y derogaciones).- Se abrogan y derogan las disposiciones reglamentarias que
contradigan las normas del presente Decreto Supremo, asi como todas las disposiciones anteriores
dictadas para reglamentar el funcionamiento del sistema de Ventanillh Unica de Trimites de las
Prefecturas de Departamento.

Los sefiores Ministros de Estado, en sus respectivos Despachos, quedan encargados de Ia ejecucién y
cumplimiento del presente Decreto Supremo.

Es dado en el Palacio de Gobierno de la ciudad de La Paz, a los treinta y un dias del mes de julio de mil
novecientos noventa y siete afos.

(Fdo.) GONZALO SANCHEZ DE LOZADA, Antonio Aranibar Quiroga, Victor Hugo Canelas
Zannier, Alfonso Erwin Kreidler Guillaux, José Guillermo Justiniano Sandoval, MINISTRO DFE LA
PRESIDENCIA E INTERINO DE DESARROLLO SOSTENIBLE Y MEDIO AMBIENTE, René
Oswaldo Blattmann Bauer, Fernando Candia Castillo, Franklin Anaya Visquez, Alberto Vargas
Covarrtibias, Mauricio Antezana Villegas, Ldgar Saravia Durnik, MINISTRO SUPLENTE SIN
CARTERA RESPONSABLE DE CAPITALIZACION, Jaime Villalobos Sanjinés.



