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DECRETO N° 2542
del 22/2/95

REGLAMENTO DEL ARCHIVO HISTORICO
DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Sixto A. Duran Ballén C.
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que el Ministerio de Relaciones Exteriores tienen en sus archivos documentos desde el siglo XVI al XX,
que constituyen valioso material para la historia del pais, gran parte de la cual atin no ha sido estudiada;

Que es preocupacion constante de la Cancilleria dotar a esta institucion de un Archivo Histdrico que
responda a los requerimientos y necesidades no sélo internas sino de un movimiento general de rescate y
estudio de nuestro pasado;

Que el Estado ecuatoriano, mediante la Ley Nacional de Archivos de 16 de junio de 1982, entrega al
ministerio de Relaciones Exteriores la custodia, organizacién y manejo de su archivo permanente o
histérico; y

Que es obligacién del Ministerio de Relaciones Exteriores velar por el debido mantenimiento y adecuada
utilizacién de sus archivos, para que sitvan como fuente de estudio para la investigadores y publico en
general,

DECRETA:
Expedir el presente

REGLAMENTO DEL ARCHIVO HISTORICO
DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- Archivo: Definicion

1. Se denomina Archivo Historico del Minssterio de Relaciones Exterores, al conjunto de
documentos generados por los drganos del servicio Exterdor: Ministerio de Relaciones Exteriores,
Misiones Diplomaticas v Oficinas Consulares, ademis de la informacién cruzada con las Misiones
acreditadas en nuestro pais, con Organismos Internacionales, con diversas entidades nacionales y
extranjeras y con particulares.
El Archivo Historico estd integrado por documentos textuales (escritos: manuscritos o impresos
ya sean otiginales o copias), graficos (mapas, grabados, planos croquis y dibujos), imigenes
(reproducciones fotogrificas y cinematograficas, sean negativos o placas, peliculas y clichés),
legibles a maquina (microfilms, microfichas o cibernéticos) y otros materiales no especificados.

o

Articulo 2°.- Funciones
1. El Archivo Histérico del Ministerio de Relaciones Exteriores forma del patrimonio documental
del Estado, de acuerdo con la Ley Nacional de Archivos del 16 de junio de 1982 y su Reglamento
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de 20 de junio de 1983, mediante los cuales se concede a la Cancilleria la responsabilidad de

conservar sus archivos y dotar de instrumentos necesarios para su correcta utilizacién y manejo.

El Archivo Histérico del Ministerio de Relaciones Exteriores tiene a su cargo:

a)  La custodia, clasificacién y catalogacién de todos los documentos que reposan en el Archivo
General y en otras dependencias.

b) La difusién periédica por medio de boletines y catilogos, del acervo documental, que vaya
siendo recuperado.

c) Expedir copias certificadas de los documentos originales existentes en €l que de alguna
manera puedan ser utilizados por el pablico.

d) La bisqueda de documentos pertenecientes a otros archivos del pais como del exterior, que
sean de interés para la historia diplomdtica.

e) Su conservacion y restauracién documental.

f)  La ejecucidn de investigaciones histéricas inherentes a las funciones del Servicio Exterior y
de interés nacional.

[

Articulo 3°.- Patrimonio Documental del Archivo Histdrico.

1. Forman parte del patrimonio documental del Archivo Histdrico del Ministerio de Relaciones
Exteriores todos los documentos generados en el ejercicio de sus funciones por:
- Las Direcciones y Departamentos del Ministerio de Relaciones Exteriores.
- Las Misiones Diplomiticas y Oficinas Consulares acreditadas en el exterior.
- Las Misiones Diplomadticas y Organismos Internacionales acreditados en nuestro pais.
- Las Entidades publicas y privadas que no siendo estrictamente del servicio exterior por su

otigen, ingresen en el Archivo por donacién, compra o legado.

El Archivo Histérco custodiard y organizard estos fondos respetando en todo momento su
unidad de origen, la estructura orgénica de los mismos y las condiciones de acceso al pablico
dispuesta en este reglamento.

2. Para efectos del parrafo 1 del presente articulo, deberd concentrarse en el Archivo Histdrico toda
Ia documentacion que tenga 30 afios o mas de antigiiedad.
3. Todo documento reservado que exista en el Archivo Histdrico perderd su cardcter de tal, pasados

30 afios de su fecha de produccién. Sin embatgo, la Comision de Calificacién del Archivo podri
establecer la reserva de determinados documentos.

Articulo 4°.- Adscripcidn del Archivo.

El Archivo Histérico se adscribe al Ministerio de Relaciones Exteriores como Departamento responsable
de la custodia y organizacion de los documentos historicos relativos a la politica internacional del pais, y
debera tener la autonomia que le es propia por su especialidad funcional, dependiendo directamente de la
Division de Soberania Nacional.

Articulo 5°.- Comisién Calificacion del Archivo.

1. El Archivo Histérico contari con un cuerpo consultivo denominado Comisién de Calificacidn, la
misma que estari conformada por el Director de la Divisién de Soberania Nacional, quien la
presidirs; el Director del Archivo Historico, quién hard las veces de Secretario; el Director de
Relaciones Culturales y el Director de Documentacion y Archivo del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Son deberes y atribuciones de la Comision de Calificacion:
- Velar por el mantenimiento y el desarrollo permanente de las actividades de catalogacion e
investigacion del archivo.
-~ Calificar el caricter de "reservado" o no de los documentos.
- En caso de consideratlos reservados, fijar los criterios y el iempo para mantener la reserva,
- Senalar las modalidades de custodia y consulta de los documentos "reservados”
- Determinar el expurge del depdsito documental.
3.  La Comisién de Calificacion se reunirai:
- En el pdmer trimestre de cada aflo para informarse y apoyar las actividades programadas por
el archivo.
- Cuatro veces al afio para calificar el caricter de "reservado" de la documentacion y su
expurgo.
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- En las fechas en que los casos lo requiera, por convocatoria del Director del Archivo
Historico.

Articulo 6°.- Personal.
1. El personal del Archivo Histérico serd especializado y técnico, y tendrd a su cargo la clasificacién
y catalogacién de los documentos, la direccién, ejecucién y asesoria de investigaciones histéricas,
la interpretacién paleogrifica y transcripcién documental y la elaboracién de catilogos e indices de
la documentacidn.

2. El personal del Archivo Histérico deberi acteditar sus conocimientos técnicos y/o de
especializacién en el campo de la Histora, expedencia en el manejo de archivos y en labores de
investigacion.

3. El personal especializado y técnico del Archivo Historco estara sujeto a la Ley Orgdnica del

Servicio Exterior, y en caso de necesidad de personal adicional o expertos para proyectos

concretos, se contard con personal contratado.

4. Para ocupar la Direccién o Jefatura del Archivo Histdrico podrin ser designades quienes cumplen
los siguientes requisitos:

1. Ser licenciado en Ciencias Sociales en las dreas de Historia, Geografia, Derecho, Sociologia o
Antropologia, y sus diversas especializaciones; o egresado de cualquiera de estas ramas y con
acreditada experiencia profesional en el campo de la Archivistica; v/o
Demostrar conocimientos en el campo de la Archivistiea e Investigacion histérica y
conocimientos técnicos en las ramas de la Paleografia, Diplomitica u otras especializaciones
afines.

5. La direccidn cientifica, técnica y administrativa del Archivo Histérico corresponde al Director o

_]cfe del Archivo, con las siguientes obligaciones:

Atender las consultas al piblico.

- Cuidar la observancia del Reglamento y de las resoluciones que se tomen relativas al archivo.

- Ser el representante al Consejo Nacional de Archivos.

- Formar parte de In Comisién de Calificacion.

- Autorizar el ingreso de investigadores.

- Promover la donacién y/o adquisicién de documentos de interés para nuestra historia, que
se encuentren en poder de otras instituciones o particulares.

- Adquidr todos aquellos documentos de interés para nuestra historia.

- Mantener contactos oficiales con los directores de establecimientos similares de este pais y
otros para obtener copias auténticas de documentos de interés para la histoda de las
relaciones internacionales.

- Adoptar medidas generales o particulares concernientes a la organizacion, clasificacidn,
catalogacion, confeccion de inventarios, indices y estados de los documentos que forman
parte del archivo.

- Dirigir la publicacién de los catilogos, indices, guias, inventarios, o cualesquiera otra
publicacion relativa a las funciones inherentes al archivo

- Autorzar las copias certificadas de los documentos del archivo, salvo de los documentos
calificados como "reservados", para los cuales se requerird autorizacién de la Comisién de
Calificacion.

[§e]

CAPITULO IT
DE LA SELECCION E INGRESO DE LOS DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO

Articulo 7°.- Seleccidn de los documentos.

1. La seleccion de los documentos para su conservacidn y custodia y la eliminacién de documentos
inservibles, se realizard bajo la supervision de funcionarios del Archive Histético y de
conformidad con la Ley Nacional de Archivos y las normas concretas que regulen Ia incineracion
documental
Debera evitarse (incluso recomendar su destruccion en los archivos activo o intermedio antes de
pasar al archivo historico) la conservacién de copias, duplicados, télex, fax, memorandos y
circulares repetitivas.

&
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Para efectos del pirrafo 1 del presente articulo, ningin documento de los que pettencce al
Archivo Histérico podra ser destruido o enajenado sin el dictamen de la Comisién de Calificacién.
En caso de destruccién, el Director del Archivo dejard constancia de ella en un libro que llevari el
nombre de "Documentacidon destruida”.

4. Los documentos originales del Archivo Histérico no podrin sacarse de éste, ni de Ia Cancilleria ni
del pais, salvo con la autorizacién de la Comision de Calificacion.

Articulo 8°.- Transferencia y recepcién de los documentos.

1. Cumplir el plazo de custodia de los documentos en los archivos intermedios y activos del
Ministerio, plazo que la ley establece en 30 afios desde la fecha de produccién del documento, el
Archivo Histérico recibird todos los documentos tramitados que le remitan las distintas
dependencias del Ministerio, Misiones Diplomdticas y Oficinas Consulares, acompafiados siempre
de la hoja de remision de serie.

Todos los ingresos quedarin registrados en el inventado General de Entradas, realizados a partir

de la hojas de remisidn y de la ficha informatizada de captacion de datos.

3. Los envios se efectuarin con la periodicidad y en las condiciones que establezcan el Archive y los
distintos Directores de Departamento.

4. Elarchivo podra rechazar todos aquellos envios que no cumplan los requisitos sefalados.

[N

CAPITULO III
DE LA CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS

Articulo 9°.- Dependencia o Instalacion del Archivo Historico.

1. Ellugar destinado para el Archivo Historico estara situado en el atico del Ministerio de Relaciones
Exteriores, ubicado en el ala derecha del segundo piso, lugar rehabilitado expresamente para este
efecto.

El Archivo tendrd tres zonas perfectamente diferenciadas:

1. Zona de trabajo: Con #drea para el Director del Archivo, catalogadores y archiveros.

2. Sala de consulta para funcionarios e investigadores.

3. Zona de depésito o lugar destinado a la instalacion y conservacion fisica de los documentos.
El local por el Archive Histérico debe reunir las condiciones necesarias que garanticen la
conservacion perfecta de los documentos. Se tendrd en cuenta: el grado de humedad relativa del
aire, temperatura, contaminacion, luz, insectos. Ademds de adoptarse medidas técnicas para la
extincion y prevencion de incendios y robos.

1

Articulo 10.- Reproducciones.
1. Se procurard la reproduccién a través de fotocopias y disco optico, de aquellos documentos
solicitados al Archivo y que hayan sido autorizados por el Director del Archivo. Y para los que su
naturaleza o estado de conservacién hagan recomendable no utilizar documentos originales.

2. Las solicitudes de copias se realizarin por escrito y serdn atendidas, siempre y cuando el Archivo
Historico disponga de los medios técnicos adecuados para ejecutarlas, salvo que, por medidas
preventivas de la conservacion del documento no proceda efectuar dichas copias.

3. El costo de las reproducciones se establecerd de acuerdo al caricter y calidad del soporte

documental, en una tabla fijada anualmente.

Articulo 11.- Conservacién y Restauracion.

1. El Director del Archivo asesorara sobre las calidades de los soportes documentales (textuales,
graficos, imagen, sonoros e informiticos), en prevencién de su mejor conservacidn. Igualmente
propondra la adopcidén de medidas oportunas para la restauracion de documentos deteriorados,
con la contratacidn de personal técnico-especializado en esta materia, si el caso lo requiere.

CAPITULO IV
DEL ACCESO Y SERVICIO DE LOS DOCUMENTOS

Articulo 12.- La consulta.
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1. Todos los funcionarios, investigadores y publicos en general tienen derecho a recibir informacion
y consultar libremente los documentos conservados en el Archivo Histérico del Ministerio, sin
mias limitaciones que las derivadas de la naturaleza de los documentos, de su estado de
conservacion o de las impuestas por la legislacién vigente.

Para hacer uno de este derecho, el investigador deberi presentar una solicitud ante el Director o

Jefe del Archivo Histérico, acompariada de una carta de la institucién que lo respalda y una copia

del proyecto de investigacion. Asi mismo, suscribira el formulario que el Archivo le proporcionara

en cada caso, dejando constancia de su nombre, domicilio, la naturaleza de los documentos que
solicita y todo otro antecedente que pueda ser necesario para su individualizacion.

El horatio de consulta para los funcionarios e investigadores seri el mismo que se establezca en

todo el Ministerio.

4. Toda persona que fuere sorprendida en el cato de manchar, raspar, alterar o extraer documentos
del Archivo, sera objeto de las correspondientes acciones legales que emprenderd In Cancilleria a
solicitud del Director del Archivo y, ademads, se le cancelard, de manera temporal, o definitiva, Ia
autorizacién para consultar.

5. Los documentos que se mantengan con el caricter de "reservado”, solo podran ser consultados
previa autorizacién de la Comisién de Calificacion del Archive Historico. Igualmente, las
solicitudes de copias y consulta de documentos que, a juicio de esta Comisién, dafien los intereses
morales o materiales de terceros o afecten el interés nacional, no se autorizarin sin el expreso
consentimiento de ésta.

6. Los investigadores que deseen reproducir los documentos consultados, deberdn elaborar una lista
por duplicado de estos documentos, sefialando las especificaciones correspondientes (ntimero de
otden de catilogo, volumen, titulo, etc.)

2
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CAPITULO V
DEL ARCHIVO HISTORICO Y SU RELACION
CON LA HISTORIA, LA CULTURA Y LA INVESTIGACION

Articulo 13.- El Archivo y la Cultura.

Las series documentales que guarda el Archivo Histérico deben estar intimamente relacionadas con la
investigacion y la cultura. Las limitaciones al uso sdlo podrin establecerse, en todo aquello que se
relacione con la seguridad y defensa del Estado, y los intereses morales o materiales de terceros.

Articulo 14.- El acceso a la documentacion histérica.

1. Cuando se trate de consulta y uso de documentacion histdrica deberd garantizarse la integridad y
seguridad de los documentos: Por tanto, el Archivo Histérico deberd contar con personas
especializadas y capaces de asumir dichas garantias.

El usvario proporcionara cuantos datos personales se precisen, para facilitar al Archivo la
confeceidon de ficheros de investigadores, temas tratados, etc.

2. El Archivo histddco deberd facilitar a los investigadores y piiblico en general, todos los medios
que les permitan llevar a cabo con finalidad y comodidad el trabajo propuesto.
3. Los investigadores del Archivo Historico estardn comprometidos a entregar una copia del trabajo

realizado y €ste pasard a formar parte de las series del mismo.

4. El Director y el personal especializado del Archivo deberin promover exposiciones, conferencias,
actos y demads actividades con el fin de acercar el Archivo al pablico en general y dar a conocer,
muy especialmente a los estudiantes universitatios y especialistas, las diversas etapas de las
relaciones internacionales.

DISPOSICION TRANSITORIA

El Ministerio de Finanzas proveeri, en le presente ejercicio econdmico, una asignacion de doscientos
millones de suctes para la instalacién y funcionamiento del Archivo Historico del Ministerio de Relaciones
Exteriores, como contraparte ecuatoriana del Proyecto ECU-5036 de la Organizacién de las Naciones
Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura (UNESCO), dentro del Programa de Participacion bienio
1994-1995.
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Derdgase toda disposicién contraria a lo establecido en el presente Reglamento.

En lo que no esté previsto en este reglamento se acogeri a lo dispuesto en la Ley y Reglamento del
Sistema Nacional de Archivos.

Encirguense de la ejecucion del presente Decreto Ejecutivo, los Ministedos de Relaciones Exteriores y
Finanzas.

Dado en el Palacio Nacional, en Quito, a 22 de febrero de 1995.

(f) SIXTO A. DURAN-BALLEN C., Presidente Constitucional de la Repiiblica.
(f) Galo Leoro F., Ministro de Relaciones Exteriores.

(f.) Modesto Correa S., Ministro de Finanzas y Crédito Pablico.

Es copia.- Certifico:

(F£) Dr. Carlos Larreitegui, Secretario General de la Administracién Publica.



