Formulaire de proposition d’inscription

Registre international de la Mémoire du monde

	1.0 Liste de contrôle

	Les candidats sont invités à vérifier les informations fournies sur la base de la liste ci-dessous avant d’envoyer leur formulaire de proposition d’inscription au Secrétariat du programme de la Mémoire du monde. Les informations mentionnées en italique sont données à titre indicatif et doivent être supprimées une fois les sections complétées. 



	(
	Résumé dûment complété (section 1)


	(
	Identité, description de l’élément proposé et coordonnées complètes de la personne à contacter dûment renseignées (section 2)


	(
	Déclaration sur l’honneur signée et datée (section 2)


	(
	S’il s’agit d’une proposition conjointe, la section 2 doit être modifiée en conséquence et toutes les déclarations sur l’honneur obtenues.


	(
	Identification du patrimoine documentaire (sections 3.1 – 3.3)


	(
	Histoire/provenance dûment renseignées (section 3.4)


	(
	Bibliographie établie (section 3.5)


	(
	Noms, qualifications et coordonnées jusqu’à trois personnes indépendantes ou organisations reconnues (section 3.6)


	(
	Informations sur le propriétaire (section 4.1)


	(
	Informations sur le dépositaire – si celui-ci n’est pas le propriétaire (section 4.2) 

	(
	Détails complets concernant le statut juridique (section 4.3)


	(
	Informations sur l’accessibilité (section 4.4)


	(
	Détails complets concernant les droits d’auteur (section 4.5)


	(
	Les éléments présentés répondent-ils aux critères de sélection ? (section 5)


	(
	Informations complémentaires fournies (section 6)


	(
	Détails concernant la consultation des partenaires dûment fournis (section 7)


	(
	Evaluation des risques (section 8)



	(
	Joindre un résumé du plan de gestion de préservation et d’accessibilité. Sinon, fournir de plus amples informations sur les conditions actuelles ou prévues d’accessibilité, de conservation et d’entreposage (section 9)

	(
	Toute autre information le cas échéant (section 10)



	(

	Reproductions photographiques pertinentes et de qualité identifiées pour illustrer le patrimoine documentaire (300 dpi, format JPG, de préférence en couleur)
 

	(
	Joindre les autorisations afférentes aux droits d’auteur signées. Retourner l’accord concernant l’inclusion de l’élément du patrimoine soumis dans la Bibliothèque Numérique Mondiale en cas d’inscription.



Formulaire de proposition d’inscription

Registre international de la Mémoire du monde

Nom de l’élément proposé
ID code [pour usage interne seulement]
	1.0 Résumé (200 mots maximum)

	Décrivez brièvement le patrimoine documentaire proposé et donnez les raisons de sa proposition.
Cette partie constitue la “vitrine” de votre proposition : elle doit être rédigée, de préférence, en dernier. Elle doit comporter tous les éléments essentiels, de sorte que toute personne qui lira ce résumé puisse saisir votre dossier sans pour autant avoir à lire l’ensemble de votre proposition.


	2.0 Auteur 
	
	

	2.1   Nom de l’auteur de la proposition (individu ou organisation)


	2.2   Relation avec l’élément considéré du patrimoine documentaire


	2.3 Personne(s) à contacter (et en mesure de fournir des informations sur la proposition)


	2.4   Coordonnées complètes de la personne à contacter

	Nom 
	Adresse


	Téléphone
	Fax
	Adresse électronique



	2.5 Déclaration  sur l’honneur 

	Je certifie sur l’honneur, proposer le patrimoine documentaire décrit dans ce document au Registre international de la Mémoire du monde



	Signature
	Nom ( en MAJUSCULES)
Institution, le cas échéant

	
	Date



	3.0  Identité et description de l’élément du patrimoine documentaire 
	

	3.1  Nom et identification de l’élément proposé
En cas d’inscription, le nom exact et l’institution apparaîtront sur le certificat qui vous sera fourni
Dans cette partie du formulaire, vous devez décrire le document ou la collection de façon suffisamment détaillée pour mettre en évidence les raisons de sa proposition. Une collection doit être limitée (comportant une date de début et de fin) et fermée.    


	

	3.2  Catalogue ou référencement
Selon l’élément proposé, il peut être utile d’ajouter un catalogue illustrant la collection. Si la taille ou le volume ne le permettent pas, une description complète et détaillée accompagnée d’extraits de catalogue, de numéros d’accession ou de référencement ou tout autre moyen de décrire la taille et les caractéristiques de la collection peuvent être utilisés.


	

	3.3 Documentation visuelle le cas échéant (photographies, DVD du patrimoine documentaire    par exemple)
Il peut être utile d’ajouter des photographies (ou dans le cas de matériel audiovisuel un CD, un DVD, une clé USB de l’ensemble ou d’une partie de l’élément), lorsqu’ils apportent des informations complémentaires pouvant aider les experts à visualiser (ou écouter) la collection ou le document.


	3.4  Histoire/Provenance
Décrire ce que vous connaissez de l’histoire de la collection ou du document. Votre connaissance peut être incomplète mais fournissez la meilleure description possible.


	3.5  Bibliographie
Une bibliographie démontre ce que d’autres ont indépendamment écrit ou dit sur le patrimoine que vous présentez. L’idéal serait que vous citiez des spécialistes de différents pays, autre que le vôtre, et qu’ils fassent autorité, indépendamment de votre institution et de l’UNESCO.

	

	3.6 Nom, qualification et coordonnées jusqu’à trois personnes indépendantes (ou organisations) avec une expertise sur la valeur et l’origine du patrimoine documentaire


	Nom
	Qualifications
	Coordonnées


	
	
	

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	Ces personnes seront contactées pour donner leur avis. L’UNESCO pourra aussi contacter d’autres personnes faisant autorité afin de constituer une liste d’avis pour une meilleure évaluation.




	4.0 Informations juridiques

	4.1 Propriétaire du patrimoine documentaire (nom et coordonnées)


	Nom
	Adresse


	Téléphone
	Fax
	Adresse électronique


	4.2 Dépositaire du patrimoine documentaire (nom et coordonnées si différent du propriétaire)


	Nom
	Adresse


	Téléphone

	Fax

	Adresse électronique


	4.3 Statut juridique

	Fournir les informations afférentes à la responsabilité légale et administrative de la préservation du patrimoine documentaire.


	4.4 Accessibilité

	Indiquer de quelle manière les éléments / collections sont accessibles
Toutes les restrictions doivent être explicitement déclarées ci-dessous:
Encourager l’accessibilité est un objectif fondamental du Programme de la Mémoire du monde. Par conséquent, la numérisation, dans le but de faciliter l’accès est encouragée et vous devez préciser si ce travail est déjà fait ou s’il est prévu. Vous devez également préciser les facteurs culturels ou légaux qui restreignent l’accès.


	4.5 Droits d’auteur


	Indiquez les droits d’auteur pour chacun des éléments ou la collection
Lorsque les droits d’auteur sont connus, ceux-ci doivent être déclarés. Cependant, les droits d’auteur d'un document ou d’une collection n'ont aucune incidence sur son importance. Ils ne sont pas pris en compte pour déterminer si les critères d'inscription sont remplis ou non.


	     5.0 Evaluation des critères de sélection

	5.1  Authenticité

Est-ce que ce patrimoine documentaire est authentique? Son identité et sa provenance sont-elles établies de manière fiable?
5.2  Importance mondiale

Ce patrimoine est-il unique et irremplaçable? Sa disparition constituerait-elle un appauvrissement néfaste du patrimoine de l'humanité ? A-t-il eu un impact majeur sur le temps et / ou dans une aire culturelle particulière du monde ? A-t-il eu une influence majeure (positive ou négative) sur le cours de l'histoire?

5.3 Critères comparatifs :
Ce patrimoine documentaire répond-t-il aux tests suivants ? (Il doit répondre au moins à l’un d’eux)
1  Le temps

Le document est-il représentatif de son époque (qui peut être une période de crise, ou d’un important changement social ou culturel ? Représente-t-il une découverte ou est-il le « premier de son genre » ?)
2  Le lieu

Le document contient-il des informations déterminantes à propos d’un lieu important pour l’histoire du monde et pour la culture ? Par exemple, le document représente-t-il une influence importante ou un phénomène par le seul fait de sa localisation ? Décrit-il un environnement physique, des villes ou des institutions qui ont disparus depuis ? 

3  Les personnes
Le contexte culturel de la création du document reflète-t-il un aspect significatif du comportement humain ou du développement social, industriel, artistique ou politique ? Ou saisit-il l’essence de grands mouvements, de transitions, d’avancées ou de régressions ? Illustre-t-il les vies d’individus éminents dans ces domaines ?
4  Sujet et thème
L’objet du document représente-t-il des développements historiques ou intellectuels particuliers dans les sciences naturelles, sociales ou humaines ? Ou dans les domaines politiques, idéologiques, sportifs ou artistiques ?
5   Forme et style
Le document a-t-il une exceptionnelle valeur esthétique, stylistique ou linguistique? Ou est-ce un modèle typique d’un type de présentation, de coutume ou bien les deux ? Est-il un exemple de support ou de format disparu ou en voie de disparition ?

6   Importance sociale / spirituelle / communautaire

L’application de ce critère doit refléter l'importance du patrimoine documentaire aujourd’hui - Quel impact affectif le patrimoine documentaire a-t-il sur les individus vivants de nos jours ? Est-il vénéré comme un saint ou pour ses qualités mystiques, ou respecté pour son association avec des personnes et des événements importants ? 
    
(Si les personnes qui vénéraient le patrimoine documentaire pour sa signification sociale / spirituelle / communautaire ont disparues, celui-ci perd certes cette importance spécifique mais peut éventuellement acquérir une signification historique.)
6.0 Information contextuelle
6.1 Rareté
6.2  Intégrité


	7.0 Consultation des partenaires

	7.1 Fournir les informations sur la consultation des partenaires au sujet de la proposition, de son importance et de sa conservation 

En dehors de l’institution auteur de la proposition, d'autres organisations ou groupes ont-ils été consultés dans le processus de préparation de la candidature ? Et, si oui, l’ont-ils soutenu, s’y sont-ils opposé ou ont-ils des commentaires utiles à faire ?



	8.0 Evaluation des risques

	Précisez la nature et l’étendue des menaces auxquelles l’élément du patrimoine documentaire est exposé. 
Joindre une déclaration séparée si l’espace est insuffisant.

Soyez précis et honnête. Si votre document est à risques, précisez-le. L’UNESCO doit connaître sa réelle situation.


	9.0 Plan de preservation et d’accessibilité

	9.1 Existe-t-il un plan de gestion pour ce patrimoine documentaire ?

	OUI
	NON
	
	
	

	Si oui, joignez un résumé du plan. Dans le cas contraire, vous êtes prié d’attacher davantage de renseignements afférents au stockage et au gardiennage des documents. 


	10.0 Informations complémentaires

	Précisez toute autre information qui appuie l’inscription de ce document au Registre de la Mémoire du monde. Si la proposition est retenue, comment l’utiliseriez-vous pour promouvoir le Programme Mémoire du monde ?
Joindre une déclaration séparée si l’espace est insuffisant.
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