	ПРОЦЕДУРНИ ПРАВИЛА

на Общото събрание 
на Сдружение 
„Регионален център за опазване на нематериалното културно наследство в Югоизточна Европа под егидата на ЮНЕСКО”
I. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ
Чл. 1. Настоящите Процедурни правила на Общото събрание на Сдружение „Регионален център за опазване на нематериалното културно наследство в Югоизточна Европа под егидата на ЮНЕСКО”, наричано по-нататък „Центъра”, се приемат на основание чл. 18, ал. 4 от Устава на Центъра.

II. ЧЛЕНОВЕ НА ОБЩОТО СЪБРАНИЕ
Чл. 2. (1) Членовете на Центъра са членове и на неговото Общо събрание.

(2) Редовните членове на Центъра, по смисъла на чл. 18, ал. 1 от Устава, са редовни членове на неговото Общо събрание. 

(3) Лицата, приети за асоциирани членове на Центъра имат функциите на наблюдатели по време на заседанията на Общото събрание.
Редовни членове
Чл. 3. (1) Редовните членове са длъжни да участват в дейността и заседанията на Общото събрание.
(2) Всеки редовен член на Общото събрание има право на един глас в Общото събрание.
Асоциирани членове

Чл. 4. (1) Асоциираните членове имат право на участие в дейността и заседанията на Общото събрание.

(2) Всеки асоцииран член има право на един съвещателен глас при вземането на решения от Общото събрание, при обсъждането и решаването на въпроси отнасящи се до основната уставна дейност на Центъра. 

(3) Редовните членове не са обвързани при гласуването в Общото събрание от съвещателния глас на асоциираните членове.

III. ДЕЙНОСТ И ЗАСЕДАНИЯ

НА ОБЩОТО СЪБРАНИЕ
Чл. 5. (1) Общото събрание се подпомага в своята дейност от Секретариата на Центъра, който:
1. 1. Осъществява координация между членовете на Общото събрание;
2. 2. Обезпечава осъществяването на обмена на информация и експертни становища по въпроси, които са предмет на обсъждане по време на заседанията;

3. 3. Координира изпълнението на решенията на Общото събрание.

4. (2) Заседанията на Общото събрание се подпомагат от Секретариата на Центъра, който отговаря за:

5. 1. Тяхната подготовка и улесняване на провеждането им;

6. 2. Организиране протоколирането им;

7. 3. Съхраняване на документацията на Общото събрание.
Заседания на Общото събрание
8. Чл. 6. (1) Общото събрание провежда своите заседания при предварително определени дати и дневен ред.
9. (2) Проектът на дневен ред на заседанията се определя от Управителния съвет и се одобрява от Председателя на Управителния съвет.
10. (3) Всеки член на Общото събрание може да прави предложения за включване на въпроси в дневния ред. Предложенията за включване на други точки се правят чрез Секретариата най-малко 5 работни дни преди датата на заседанието. Материалите за тях се представят заедно с предложението.
11. (4) По изключение на заседание на Общото събрание могат да се разглеждат въпроси, които не са били включени в първоначалния дневен ред, които по своя характер не търпят отлагане. Преди да започне обсъждането на такива въпроси, Общото събрание се произнася по тяхната допустимост.
Извънредни заседания на Общото събрание
Чл. 7. (1) Извънредни заседания на Общото събрание се провеждат, ако бъдат свикани от Председателя на Общото събрание по негова собствена инициатива или по писмено искане на Генералния директор на ЮНЕСКО или на една трета от членовете на Общото събрание. 

(2) Лицата, които са поискали свикването на извънредно заседание, уточняват с Председателя на Управителния съвет датата за провеждането му, като изпращат материалите по предлаганите за разглеждане въпроси на всички членове на Общото събрание най-малко 30 дни преди заседанието.
12. Чл. 8. (1) Членовете на Общото събрание са длъжни да уведомяват своевременно за невъзможността си да участват в насроченото заседание.
13. (2) Член на Общото събрание, който е възпрепятстван да участва в заседание, може предварително да изрази становището си по обсъжданите въпроси в писмен вид, което представя на Председателя на Общото събрание най-късно 2 дни преди заседанието.
14. Чл. 9. При немотивирано отсъствие на член на Общото събрание на повече от две заседания, Управителният съвет по решение на Общото събрание може да направи предложение до ръководителя на неговата изпращаща институция или организацията, лицето което я представлява в Общото събрание  да бъде сменено с друго.
IV. ПРЕДСЕДАТЕЛ НА ОБЩОТО СЪБРАНИЕ
Чл. 10. (1) В края на всяко редовно заседание Общото събрание избира измежду своите редовни членове Председател, който да ръководи следващото заседание.

(2) Председателят на Общото събрание отговаря за редовността на свикването и провеждането на заседанието, което ръководи и за валидността на взетите решения, за тяхното протоколиране и съхранение.

Чл. 11. (1) Между редовните заседания Председателят управлява  дейността на Общото събрание и подготовката на предстощите негови заседания.

(2) Председателят на Общото събрание има правото по чл. 20 от Устава на Центъра, по собствена инициатива или по писмено искане на Генералния директор на ЮНЕСКО или на една трета от членовете на Общото събрание да свика извънредно заседание на Общото събрание.
Чл. 12. Председателят на Общото събрание може да делегира своите правомощия на друг редовен член на Общото събрание с писмено пълномощно, при наличието на обстоятелства, които налагат това.
V. ПРОТОКОЛИ ОТ ЗАСЕДАНИЯТА 
НА ОБЩОТО СЪБРАНИЕ
15. Чл. 13. (1) Протоколите от заседанията на Общото събрание се водят от представител на Секретариата или друго лице, определено от Общото събрание и се изготвят в окончателен вид в 14-дневен срок от провеждането на заседанието.
16. (2) Особените мнения на редовни членове на Общото събрание се представят в писмена форма в 5-дневен срок след заседанието. Те не могат да съдържат данни и мотиви различни от тези изразени на заседанието.
17. Чл. 14. (1) Оригиналните протоколи с решенията на Общото събрание се съхраняват от Секретариата на Центъра, който ги номерира последователно и ги завежда заедно с всички съпътстващи материали от заседанието в Протоколна книга за решенията на Общото събрание.
18. (2) Членовете на Общото събрание получават копия от протоколите, при поискване.
19. (3) Разрешения за извлечения от протоколите и материалите от заседанията се дават от Председателя на Общото събрание или от упълномощено от него лице.
20. Чл. 15. Материално-техническото и финансово осигуряване на дейността на Общото събрание се осъществява от Центъра и неговия Секретариат. 
ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
§ 1.  Тези Процедурни правила влизат в сила от датата на тяхното приемане от Общото събрание.

§ 2. В случай на противоречие между разпоредбите на тези правила и Устава на Центъра, приоритет има Уставът.


	RULES OF PROCEDURE

of the General Assembly 
of the Association “Regional Centre for the Safeguarding of Intangible Cultural Heritage in South-Eastern Europe Under the Auspices of 

UNESCO”  

І. GENERAL PROVISIONS

Art. 1. These Rules of Procedure of the General Assembly of the Association “Regional Centre for the Safeguarding of Intangible Cultural Heritage in South-Eastern Europe Under the Auspices of UNESCO”, hereinafter referred to as the “Centre”, have been adopted on the grounds of art. 18, par. 4 from the Statutes of the Centre.
II. MEMBERS OF THE GENERAL ASSEMBLY
Art. 2. (1) The members of the Centre are members of its General Assembly.
(2) The regular members of the Centre, as regarded in art. 18, par. 1 from the Statutes are regular members of its General Assembly.
(3) The persons accepted for associated members of the Centre have the functions of observers during the sessions of the General Assembly.

Regular members
Art. 3. (1) The regular members have the obligation to participate in the operation and the sessions of the General Assembly.
(2) Every regular member of the General Assembly is entitled to one vote in the General Assembly.

Associated members
Art. 4. (1) The associated members have the right to participate in the operation and the sessions of the General Assembly.
(2) Every associated member is entitled to one consultative vote in the decision-making of the General Assembly when issues regarding the basic statutory activity of the Centre are discussed and resolved. 
(3) The regular member shall not be bound in their voting by the consultative vote of the associated members.
III. OPERATION AND SESSIONS 

OF THE GENERAL ASSEMBLY
Art. 5. (1) The General Assembly is supported in its operation by the Secretariat of the Centre that shall:

1. Maintain the coordination between the members of the General Assembly;

2. Ensure the exchange of information  and expert opinions on issues subject to discussion during the sessions;  
3. Coordinate the implementation of the decisions made by the General Assembly;

(2) The sessions of the General Assembly are assisted by the Secretariat of the Centre that is responsible for:

1. Doing the preparatory work and facilitation of their conduction; 

2. Organizing the taking of minutes from them;

3. Storing the documentation of the General Assembly.

Sessions of the General Assembly
Art. 6. (1) The General Assembly shall conduct its sessions under the agenda and in the dates as determined in advance. 
(2) The draft agenda for the sessions shall be determined by the Executive Board and approved by the Chairperson of the Executive Board.

(3) Each member of the General Assembly may propose items to be included in the agenda. Proposals for inclusion of other items shall be done through the Secretariat no later than 5 working days before the session. The materials for them shall be made available together with the proposal. 

(4) As an exception, items not included in the initial agenda which admit of no delay, may be considered at the session of the General Assembly. Prior to starting the discussion of such issues the General Assembly shall decide on their admissibility. 
Extraordinary sessions of the General Assembly 

Art. 7. (1) Extraordinary sessions take place if convened by the Chairman of the General Assembly upon his or her own initiative or after the written request of the Director–General of UNESCO or of one-third of the members of the General Assembly.
(2) The persons who have requested the convocation of an extraordinary session must arrange with the Chairperson of the Executive Board the date for the session by sending the materials on the matters proposed for consideration to all members of the General Assembly at least 30 days prior to the session.

Art. 8. (1) The members of the General Assembly shall be obliged to give a timely notice if being unable to take part in the appointed session.  

(2) Any member of the General Assembly who is unable to take part in a session may express in advance his/her opinion on the matters to be discussed in writing and submit it to the Chairperson of the General Assembly at least 2 days prior to the session.  

Art. 9. In case of unreasonable absence of a member of the General Assembly from more than two sessions, the Executive Board upon a decision of the General Assembly may propose to the head of his/her sending institution or organization that the person representing it in the General Assembly be replaced by another.

IV. CHAIRMAN OF THE GENERAL ASSEMBLY
Art. 10. (1) At the end of every regular session, the General Assembly shall vote for one of its regular members to be elected to be the Chairman of the following session.

(2) The Chairman of the General Assembly shall be responsible for the propriety of convocation and conduction of the session he/she chairs and for the validity of the made decisions, their duly record and storage.
Art. 11. (1) Between the regular sessions, the Chairman shall manage the operation of the General Assembly and the preparation of its forthcoming sessions.
(2) The Chairman of the General Assembly, according to art. 20 from the Statutes of the Center, is entitled upon his or her own initiative or after the written request of the Director–General of UNESCO or of one-third of the members of the General Assembly to convene an extraordinary session of the General Assembly.

Art. 12. The Chairman of the General Assembly may delegate his/her powers to another regular member of the General assembly by a written power-of-attorney when there are circumstances that necessitate this.

 V. MINUTES FROM THE SESSIONS OF THE GENERAL ASSEMBLY
Art. 13. (1) The minutes from the sessions of the General Assembly shall be taken by a representative of the Secretariat or another person appointed by the General Assembly and shall be finalized within 14 days from the date of the session.

(2) The reservations to the decisions of the regular members must be submitted in writing within 5 days’ time from the date of the session. They may not contain data and motives different from what has been expressed at the session.

Art. 14. (1) The original minutes shall be kept by the Secretariat of the Centre and shall be numbered according to the sequence of the sessions together with all materials and entered in Book with the decisions of the General Assembly.

(2) The members of the General Assembly shall receive copies from the minutes upon request.

(3) The Chairman of the General Assembly or his/her attorney shall permit the making of extracts from the minutes and the materials from the sessions.
Art. 15. The material, technical and financial resources for the operation of the General Assembly shall be provided by the Centre and its Secretariat. 

CLOSING PROVISIONS
§ 1. These Rules of Procedure shall enter into force from the date of their adoption by the General Assembly.
§ 2. In case of contradiction between the provisions of these Rules and the Statutes of the Centre, priority shall be given to the Statutes.
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